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1 Область применения 

Настоящее «Положение o порядке индивидуального учета результатов 
освоения обучающимися образовательных программ, хранения в архивах 
информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных 
носителях» (далее — Положение) входит в структуру организационных 
документов федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Красноярский государственный 
медицинский университет имени профессора B.Ф. Войно-Ясенецкого» 
Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее —
Университет), a также в структуру документов системы менеджмента 
качества (далее — СМК) Университета. 

1.1. Положение определяет порядок индивидуального учета 
результатов освоения обyчающимися образовательных программ, хранения в 
архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных 
носителях в Университете. 

1.2. Положение обязательно к применению администрацией 
Университета, профессорско-преподавательским составом (далее —
преподавателями), участвующим в реализации образовательных программ, и 
обyчающимися. 

1.3. Положение находится в постоянном открытом доступе для 
обyчающихся и для прочих заинтересованных сторон в электронном виде на 
сайте Университета 

2 Нормативные ссылки 
Настоящее Положение разработано на основании следующих 

нормативных документов: 
2.1 Федеральный закон от 29.12.2012 М 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 
2.2. Приказ Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования 
программам бакaлавриата, программам специaлитета, программам 
магистратуры». 

2.3 Федеральными государственными образовательными стандартами 
высшего образования. 

2.4. Устав ФГБОУ ВО КрасГМУ им. проф. B.Ф. Войно-Ясенецкого 
Минздрава России. 

3.Общие положения 
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3.1 Настоящее Положение индивидуального учета результатов 
освоения обучающимися образовательных программ, хранения в архивах 
информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных 
носителях разработан c целью определения общих правил индивидуального 
учета результатов освоения обучающимися образовательных программ в 
Университете и порядка хранения этих результатов в архивах Университета. 

3.2 Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 
регулирующим организацию индивидуального учета освоения 
обучающимися обрaзовательных программ в университете и хранении в 
архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных 
носителях. Положение распространяется на учет индивидуальных 
результатов освоения обучающимися Университета обрaзовательных 
программ высшего образования (бакaлавриат, специaлитет, магистратура), 
среднего профессионального образования. Индивидуaльный учет 
результатов освоения обучающимся образовательных программ 
осуществляется на бумажных и (или) электронных носителях. 

4. Осуществление индивидуального учета результатов освоения 
обучающимися образовательных программ 

4.1 Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 
образовательной программы осуществляется на бумажных и (или) 
электронных носителях в соответствии c формами, утвержденными в 
Университете. 

4.2 K электронным носителям результатов освоения обучающимися 
образовательных программ относится автоматизированная система 
управления «Элевед» (электронная ведомость). Система позволяет вести 
индивидуальный учет промежуточной и итоговой аггестации обyчающегося. 

4.3 K бумажным носителям индивидуального учета результатов 
освоения обyчающимся образовательной программы относятся: зачетно-
экзаменационные ведомости, протоколы государственной итоговой 
аттестации, зачетные книжки обучающихся. 

4.4 Зачетные и экзаменационные ведомости содержат результаты 
промежуточной атгестации обучающихся. B зачетной и экзаменационной 
ведомости выставляются результаты, полученные обучающимися по 
дисциплинам, профессиональным модулям, учебной и производственной 
практике, по курсовым работам, итоговой государственной аттестации 
соответствующей образовательной программы. Ведомости оформляются 
преподавателями c указанием соответствующей оценки прописью и 
заверяются подписями преподавателя (членов комиссии, в случае 
комиссионной сдачи). Ведомость заверяется подписью заведующего (завуча) 
кафедрой. Зачетные и экзаменационные ведомости содержат все результаты 
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промежуточной и итоговой аттестации обучающихся, результаты защиты 
курсовых работ (проектов), включая неудовлетворительные результаты. 

4.5 Результаты государственной итоговой аттестации обучающихся 
оформляются протоколами заседания государственной экзаменационной 
комиссии по рассмотрению выпускных квалификационных работ 
обучающихся и протоколами заседания государственной экзаменационной 
комиссии o сдаче государственных экзаменов. Протоколов заседаний 
государственной экзаменационной комиссии брошюрyются и хранятся в 
архиве Университета постоянно. 

4.6 Зачетные книжки содержат результаты промежуточной и итоговой 
аттестации обучающихся, результаты защит курсовых работ и практик. При 
этом в зачетных книжках отражаются только положительные результаты 
промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. Порядок заполнения 
зачетных книжек обучающихся определяется локальным актом 
Университета. 

4.7 Наличие и использование иных бумажных и электронных 
носителей индивидуального учета результатов освоения обучающимися 
образовательной программы определяется локальными актами Университета. 

5. Осуществление хранения в архивах информации o результатах 
освоения обучающимися обpазовательных программ 

5.1. Бумажные носители индивидуального учета результатов освоения 
обучающимся образовательной программы хранятся в архиве Университета в 
соответствии c утвержденной номенклатурой дел Университета. 

5.2 Электронные носители, содержащие сведения o результатах 
освоения обучающимися образовательных программ хранятся не менее 5 лет. 

б. Заключительные положения 
6.1. Настоящее Положение вступает в силу c даты утверждения 

ректором Университета. 
6.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

производится в установленном порядке и утверждается ректором 
Университета. 
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