	«Отдел кадров: оформить приказ

о направлении в командировку»

_________________________________
(подпись ректора (или лица, исполняющего 

его обязанности))
	Ректору ФГБОУ ВО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого Минздрава России

Протопопову А.В. 
или (в случае временного отсутствия ректора) Исполняющему обязанности ректора
________________________________________

(ФИО)

от_______________________________________


(фамилия, имя, отчество работника)

________________________________________

(должность, по которой командируется работник)

________________________________________

(подразделение)

_________________________________________



Служебное задание на командировку

Место командирования (наименование принимающей стороны и населенный пункт):

населённый пункт________________________________________________________________________
организация_____________________________________________________________________________
Цель командировки:

________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Сроки командировки: с «____»___________ 20___ г. по «____»____________ 20___ г.

*Исполнение обязанностей на период командировки возложить на _____________________________

________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, структурное подразделение)

* Для руководителей структурных подразделений

Оплата командировочных расходов производится      















(принимающей стороной или университетом)

**Прошу выдать аванс (перечислить на счет зарплатной банковской карты) денежные средства для оплаты расходов, связанных с командировкой, согласно расчету:

** Заполняется в случае оплаты командировочных расходов за счет средств университета

расходы по проезду:  самолетом ( ___________  поездом ( __________   автобусом ( _______________

                                                                                             (сумма)                                        (сумма)                                                 (сумма)

другое транспортное средство ( ___________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(сведения о предоставлении транспорта для проезда к месту командировки и(или) обратно 

университетом или принимающей организацией)

суточные ___________________    расходы по найму жилого помещения ___________________________

                                             (сумма)                                                                                                                                  (сумма)

прочие расходы ___________________________________________________________________________

(цель, сумма)

Раздел заполняется в случае, если работник замещает в университете несколько должностей
Прошу разрешить оформить по должности:

________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________


(наименование другой должности и структурного подразделения)

________________________________________________________________________________________

(необходимо заполнить: отпуск без сохранения заработной платы/командировку)

Цель командировки (должна соответствовать трудовой функции и должностным обязанностям работника по другой должности, по которой он одновременно направляется в командировку): 
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
Согласовано (непосредственный руководитель по другой должности, по которой работник одновременно направляется в командировку)

 _______________________                           ________________                  __________________________

               (должность)                                              (подпись)                                   (фамилия, инициалы)

Согласовано (курирующий проректор)

_______________________  ________________  __________________________

                             (должность)                                    (подпись)                                  (фамилия, инициалы)

	Раздел заполняется в случае, если работник будет находиться в пути в выходной (нерабочий праздничный) день

За  время нахождения  в пути в выходной  день прошу (выбрать нужное)

· произвести оплату в двойном размере

· произвести оплату в одинарном размере с предоставлением другого дня для отдыха ________________ (указать дату)



Раздел заполняется в случае, если работник должен во время нахождения в командировке выполнять работу в выходной (нерабочий праздничный) день (при нахождении в пути в выходной (нерабочий праздничный) день данный раздел не заполняется)
В связи с __________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(указать причину привлечения работника в выходной или нерабочий праздничный день)

прошу разрешить привлечь работника «__» _________ 20__ г. к работе в выходной (нерабочий праздничный) день  с оплатой _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(в двойном размере ЛИБО в одинарном размере с предоставлением другого дня отдыха (указать дату))
Согласовано (непосредственный руководитель)

 _______________________                           ________________                  __________________________

               (должность)                                              (подпись)                                   (фамилия, инициалы)

Согласовано (курирующий проректор)

_______________________  ________________  __________________________

                             (должность)                                    (подпись)                                  (фамилия, инициалы)

Подтверждаю, что я уведомлен(а) о праве отказаться от работы в выходной день (нерабочий праздничный день) в соответствии с нормами Трудового кодекса РФ , а также подтверждаю отсутствие  запрета на привлечение к работе в выходной день (нерабочий праздничный день) (беременность  (для женщин) или по состоянию здоровья в соответствии с медицинским заключением)  _________________________________

                   (подпись работника)
Мнение выборного органа первичной профсоюзной организации: согласовано
Председатель профкома _____________________

Ю.С. Винник

«_____»___________20___ г.
В течение трех рабочих дней со дня возвращения из командировки обязуюсь представить в управление бухгалтерского учета и отчетности авансовый отчет. 
Документы, подтверждающие цель командировки прилагаются (без приложения служебное задание является недействительным).
С Положением о служебных командировках в ФГБОУ ВО КрасГМУ им. проф. Войно-Ясенецкого Минздрава России ознакомлен(а).                                                                          _________________


                       





          (дата, подпись)

Согласовано (непосредственный руководитель)

_______________________  ________________  __________________________

                            (должность)                                    (подпись)                                  (фамилия, инициалы)

Согласовано (курирующий проректор)
_______________________  ________________  __________________________

                             (должность)                                    (подпись)                                  (фамилия, инициалы)

***Согласовано (проректор, курирующий научную или лечебную работу)
_______________________  ________________  __________________________

                             (должность)                                    (подпись)                                  (фамилия, инициалы)

*** Заполняется в случае направления в командировку для выполнения научной либо лечебной работы работника, относящегося к ППС
Проректор по экономике и финансам:

________________________________   _______________________  ___________________________
 (наименование источника финансирования)                (дата, подпись)


                        (ФИО)
