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1. Занятие № 15
Тема: «Формы бухгалтерского учета. Особенности ведения»
2. Форма организации учебного процесса: практическое занятие. 
Методы обучения: объяснительно-иллюстративный, частично-поисковый. 
3. Значение темы: знания, полученные в ходе изучения темы, формируют профессиональные навыки специалиста, работающего в фармацевтических организациях, закладывают основу комплекса теоретических знаний и практических навыков при подготовке высококвалифицированных специалистов-провизоров, владеющих теорией организацией учета и формированием отчетности аптечных предприятий.
4. Цели обучения:

Общая цель: обучающийся должен обладать следующими ОК и ПК: 
· способностью и готовностью анализировать социально значимые проблемы и процессы, использовать на практике методы гуманитарных, естественнонаучных, медико-биологических и клинических наук в различных видах профессиональной и социальной деятельности (ОК-1);

· способностью и готовностью к логическому и аргументированному анализу, к публичной речи, ведению дискуссии и полемики, к редактированию текстов профессионального содержания, к осуществлению воспитательной и педагогической деятельности, к сотрудничеству и разрешению конфликтов, к толерантности (ОК-5);

· способностью и готовностью применять основные методы, способы и средства получения, хранения, переработки научной и профессиональной информации; получать информацию из различных источников, в том числе с использованием современных компьютерных средств, сетевых технологий, баз данных и знаний (ПК-1);

· способностью и готовностью принимать участие в создании различных видов фармацевтических предприятий и организаций (ПК-13);

· способностью и готовностью осуществлять административное делопроизводство в аптеках, выполнять задачи по информационному обеспечению фармацевтической деятельности (ПК-20);

· способностью и готовностью составлять документы внешней отчетности фармацевтического предприятия (ПК-25).

Учебная цель: обучающийся должен 

Знать:

· иерархию нормативных и правовых актов в сфере бухгалтерского учета в РФ (ОК-1);

· порядок ведения бухгалтерского учета (ОК-5);

· основные источники научной и профессиональной информации, источники информации об экономических показателях (ПК-1);

· нормативную базу в области предпринимательства (ПК-13);

· основы бухгалтерского документооборота (ПК-20);

· нормативную базу, регулирующую внешнюю бухгалтерскую отчетность (ПК-25).

Уметь:
· применять необходимый акт при решении задач (ОК-1);

· составлять справки о текущих операциях (ОК-5);

· работать с периодическими изданиями, монографиями, диссертациями, реферировать, составлять библиографические ссылки (ПК-1);

· составлять вступительный баланс фармацевтического предприятия (ПК-13);

· составлять основные виды бухгалтерский документов: справка, сальдо-оборотная ведомость, журнал хозяйственных операций (ПК-20);

· анализировать правильность оформления бухгалтерского баланса (ПК-25).

Владеть:

· методами анализа ассортимента предприятий розничной торговли лекарственными препаратами, учитывающими фактор сезонности (ОК-1);

· навыком составления бухгалтерских проводок (ОК-5);

· навыками работы с БД «Консультант Плюс» (ПК-1);

· навыком оформления бухгалтерских проводок при оформлении вступительного бухгалтерского баланса (ПК-13);

· навыком составления сальдо-оборотной ведомости, журнала хозяйственных операций (ПК-20);

· навыком составления бухгалтерского баланса (ПК-25).

5. План изучения темы:

5.1. Контроль исходного уровня знаний.
Устный опрос по теме занятия.

Диктант на знание типового плана счетов.
5.2. Основные понятия и положения темы:
Сведения из первичных документов группируются, накапливаются и регистрируются в учетных регистрах. Учетные регистры − это специально приспособленные листы бумаги для регистрации и группировки учетных данных. По внешнему виду учетные регистры представляют собой книги (кассовая, главная), карточки (инвентарная, учета основных средств, учета материалов), журналы (свободные листы). По видам производимых в них записей учетные регистры бывают хронологические (регистрационный журнал), систематические (Главная книга счетов), комбинированные (журналы-ордера). По степени детализации информации, содержащейся в учетных регистрах, они бывают синтетические (главная книга счетов), аналитические (карточки), комбинированные (журналы-ордера). В зависимости от степени автоматизации учетных работ регистры бывают с ручной и машинной записью.

В регистрах учета совершается весь учетный процесс, хранится вся учетная информация. Данные учетных регистров используются для оперативного руководства и управления. По данным учетных регистров составляется отчетность организации.

Сочетание различных учетных регистров и технических средств образует разные формы бухгалтерского учета. Они отличаются одна от другой: 

· количеством применяемых регистров, их назначением, внешним видом, содержанием; 

· взаимосвязью хронологических и систематических, синтетических и аналитических регистров; 

· последовательностью и техникой записи в учетные регистры; 

· степенью автоматизации учетно-вычислительных работ.

Форма бухгалтерского учета выбирается организацией, самостоятельно, и в течение отчетного периода принятая форма учета не должна изменяться.

В настоящее время используются следующие формы бухгалтерского учета:

· Журнал-Главная;

· мемориально-ордерная;

· журнально-ордерная;

· упрощенная;

· смешанная;

· автоматизированная.

Журнал-Главная форма учета.
Наиболее простой является форма «Журнал-Главная», так как любая операция по первичному документу (или группа однородных операций по накопительному документу) записывается в книгу Журнал-Главная. Название формы происходит от названия главного регистра, в котором сочетается хронологическая запись (журнал регистрации хозяйственных операций) и систематическая запись (синтетические счета). Книга имеет следующий вид:

	Дата
	№ операции
	Документ и содержание хозяйственной операции
	Сумма оборота
	Счет

___
	Счет

___
	…

	
	
	
	
	Д
	К
	Д
	К
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В эту книгу сначала записываются остатки по счетам на начало отчетного периода, затем все операции по документам, после чего определяется оборот за отчетный период (при этом проверяется правильность записи: сумма оборота за отчетный период должна быть равна сумме оборотов по дебету всех счетов и сумме оборотов по кредиту всех счетов) и вычисляются остатки по счетам на конец отчетного периода. По данным остатков на счетах составляется заключительный баланс.

В этом регистре объединены Журнал регистрации хозяйственных операций и Главная книга. Журнал-главную как основной регистр открывают на текущий год.

Вариантом этой формы является рекомендованная Минфином РФ для малых предприятий простая форма бухгалтерского учета, в которой Журнал-Главная носит название книги хозяйственных операций и отдельно предусматривается ведение ведомости учета заработной платы.

Форма учета Журнал-главная совмещает в себе главную книгу и сальдо-оборотную ведомость. Ее используют небольшие организации, которые не занимаются производством продукции и работ, связанных с большими материальными затратами. Эта форма является разновидностью мемориально-ордерной формы учета. На основании мемориального ордера делаются записи по счетам синтетического учета. В книге «Журнал-главная» совмещается хронологическая и систематическая регистрация мемориальных ордеров. Аналитический учет ведется в ведомостях, книгах и карточках. По счетам аналитического учета составляют оборотные ведомости, итоги которых сверяются оборотами и остатками книги «Журнал-главная».

Сходство с мемориально-ордерной формой учета состоит в том, что первые три колонки книги (порядковый номер мемориальных ордеров, дата ордеров и сумма по мемориальным ордерам) полностью соответствует строению регистрационного журнала. Следующие колонки книги предназначены для систематической записи по синтетическим счетам. Каждая колонка отводится на один счет, которая в свою очередь разбивается на две графы «дебет» и «кредит». Если разворот листа формы «Журнал-главная» недостаточен для регистрации всех мемориальных ордеров, используются вкладные листы.
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Форма бухгалтерского учета «Журнал-Главная»

Операции в Журнал-главную записываются непосредственно с первичных или сводных документов либо на основании составленных мемориальных ордеров. При каждой бухгалтерской проводке при регистрации присваивается порядковый номер и отводится одна строчка для записи. В начале месяца в Журнал-Главную записывают сальдо на начало месяца по синтетическим счетам. Затем записываются операции. После отображения всех хозяйственных операций за месяц подсчитываются обороты по дебету и кредиту счетов и выводят сальдо на конец месяца. Сумма оборотов по дебету всех счетов должна равняться сумме оборотов по кредиту всех счетов, а также итогу графы «Сумма оборота». Это позволяет систематически контролировать правильность записей путем проверки их при подсчете итогов.

Таким образом, счета закрываются после записи сальдо на 1-е число последующего месяца. Аналитический учет при этом ведется в книгах или карточках. По аналитическим счетам составляются оборотные ведомости, которые сверяются с данными синтетического учета.

Учетный регистр делится на две части – на хронологический регистр и систематический регистр.

В первую (хронологическую) часть включаются первые три колонки, в которых записываются дата, содержание операции или статьи, сумму операции. Эта часть называется Журналом учета хозяйственных операций (Журналом записи документов).

Вторая (систематическая) часть включает в себя графы, в которых отражается наименование и стороны используемых синтетических счетов. В этой части на синтетической основе, т. е. с разнесением по соответствующим счетам, записываются все хозяйственные операции.

Организация формы учета «Журнал-главная» отличается простотой: основной регистр представляет собой книгу, а не отдельные листы, что позволяет избежать потери отдельных листов регистра.

Форма Журнал-Главная очень удобна для применения в организациях, имеющих небольшую численность работающих и незначительное количество финансово-хозяйственных операций и, следовательно, применяющих небольшое количество синтетических счетов. В этом случае обеспечивается наглядность записей, книгу ведет один бухгалтер.

Эта форма не применима в предприятиях, где используется более 20-25 синтетических счетов, так как на развороте листа «Журнал-главная» технически трудно разместить большое количество колонок для дебета и кредита синтетических счетов. При большом количестве первичных документов сначала составляются накопительные и группировочные ведомости, затем на их основе составляются мемориальные ордера, которые в свою очередь регистрируются в книге «Журнал-главная». После разноски сумм по счетам книги «Журнал-главная» в колонках подсчитываются дебетовые и кредитовые обороты по всем счетам. Имея суммы остатков на начало месяца, суммы дебетовых и кредитовых оборотов, можно рассчитать остатки на конец месяца. Книга «Журнал-главная» одновременно выполняет роль сальдо-оборотной ведомости по синтетическим счетам. На основе сумм остатков по синтетическим счетам составляется баланс и бухгалтерская отчетность.

Основные принципы формы учета «Журнал-главная» заключаются в следующем:

1) основным регистром, совмещающем в себе признаки систематического и хронологического принципов записи, является книга «Журнал-главная», в которой ведется синтетический учет;

2) записи в книге «Журнал-главная» делаются на основе мемориальных ордеров, составляемых в свою очередь на основе первичных документов;

3) на основе «Журнал-главная» составляется баланс и отчетность, а аналитический учет ведется на карточках, в книгах, оборотной ведомости на основе первичных документов.

К достоинствам формы бухгалтерского учета Журнал-Главная можно отнести следующее: 

1) наглядность записи, 

2) вместо двух синтетических регистров (Регистрационного журнала и Главной книги) ведется один комбинированный регистр-книга Журнал-Главная, 

3) баланс составляется непосредственно на основании записей в книге Журнал-Главная. 

Достоинства, присущие форме «Журнал-главная», в определенной мере теряются в связи с ее недостатками. Основными из них являются:

1) наличие мемориальных ордеров, выступающих как промежуточное звено между первичными документами и учетными регистрами;

2) громоздкость аналитического учета;

3) дублирование учетных записей в различных регистрах;

4) трудности во внедрении машинного способа обработки учетных данных и, как следствие, постоянное отставание аналитического учета от синтетического.

Мемориально-ордерная форма учета.

Мемориально-ордерная система учета возникла в конце 1920-х – начале 1930-х гг. в результате творческой переработки новой итальянской формы бухгалтерского учета. Эта форма стала применяться на всех предприятиях и организациях страны, особенно в годы Великой Отечественной войны и в послевоенный период, когда для ведения учета были привлечены сотни тысяч человек, не имеющих достаточного опыта и специальной подготовки.
Мемориально-ордерная форма бухгалтерского учета представляет собой набор мемориальных ордеров, в каждом из которых группируются проводки по однородным хозяйственным операциям по итогам одного месяца работы организации. Состав и количество мемориальных ордеров в системе бухгалтерского учета зависят от содержания, количества, степени повторяемости хозяйственных операций. Каждый мемориальный ордер должен иметь свои реквизиты. В зависимости от величины организации и его бухгалтерской службы ордера составляются бухгалтером или главным бухгалтером, а затем проверяются и подписываются главным бухгалтером. Перечень мемориальных ордеров утверждается директором организации на финансовый год.
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Мемориально-ордерная форма бухгалтерского учета.

Простая мемориально-ордерная система учета – это такая форма учета, при которой на все финансово-хозяйственные операции составляются отдельные мемориальные ордера (проводки). 
Мемориальный ордер или проводка – это бухгалтерское оформление хозяйственной операции с отображением ее суммы на счетах бухгалтерского учета.

При мемориально-ордерной форме учета синтетический учет ведется в книгах или многографных ведомостях. Для аналитического учета используются книги, ведомости, карточки.

Составление мемориальных ордеров.
Мемориальный ордер составляется на каждую хозяйственную операцию. Если группа хозяйственных операций объединена в сводном документе, то мемориальный ордер составляется на группу операций. В мемориальном ордере необходимо указать бухгалтерскую проводку, дату ее составления и сумму. Мемориальный ордер может составляться в виде отдельного документа. Затем все мемориальные ордера разносят в две контрольные ведомости по соответствующим счетам: дебетовую и кредитовую.

Большинство операций в течение месяца группируется во вспомогательных накопительных ведомостях. Затем по этим ведомостям раз в месяц составляются мемориальные ордера.

Составленные мемориальные ордера записываются в хронологическом порядке в регистрационный журнал. Каждому мемориальному ордеру присваивается определенный порядковый номер.

После отражения в регистрационном журнале данные мемориальных ордеров записываются в Главную книгу или в заменяющую ее многографную ведомость.

Главная книга содержит на отдельных листах только синтетические счета, здесь отражаются только обороты по синтетическим счетам; сальдо не выводится. Записи в Главную книгу фиксируются на основании мемориальных ордеров и приложенных к ним оправдательных документов, данные ее сверяются с данными регистров аналитического учета.

Записи проводятся по шахматному принципу с указанием корреспонденции счетов.

Мемориальные ордера бывают простые и сложные.

Сложный мемориальный ордер № ____ по счету № ____ за месяц

	№ оп.
	Операция
	Сумма, руб.
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по дебету сч
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	Итого по кредиту сч
	
	×
	×

	
	Всего
	
	×
	×


Простой мемориальный ордер № ____ по счету № ____ за месяц

	№ оп.
	Операция
	Сумма, руб.
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	×
	×


На основании итогов Главной книги составляется оборотная ведомость по синтетическим счетам или шахматная оборотная ведомость. Для контроля итоги ее оборотов по дебету и кредиту сверяются с итогами журнала регистрации мемориальных ордеров.

Форма счетов Главной книги, называемой контрольно-шахматной ведомостью, строится с разбивкой дебета и кредита по каждому корреспондирующему счету.

В Главной книге на левой стороне счета отражаются данные о хозяйственных операциях по дебету, а на правой стороне счета – по кредиту.

Счета имеют многографную форму, в которой по дебету и кредиту счета указываются корреспондирующие счета. Такая система отражения хозяйственных операций в Главной книге обеспечивает простоту и наглядность записей.

Итоги по дебету и кредиту счетов Главной книги записываются в оборотную ведомость, которая построена с использованием синтетических счетов.

На основании записей в аналитических счетах составляют оборотные ведомости аналитического учета, которые сверяют с оборотной ведомостью по синтетическим счетам. Оборот по дебету и кредиту синтетических счетов сверяется с оборотом в журнале регистрации мемориальных ордеров.

При мемориально-ордерной форме бухгалтерского учета бухгалтерский баланс организации составляется на основании оборотной ведомости по синтетическим счетам.

Мемориально-ордерная форма бухгалтерского учета отличается строгой последовательностью учетного процесса, простотой и доступностью учетной техники, широким использованием стандартных форм аналитических регистров, счетно-клавишных машин, копировального способа регистрации. Однако ей присущи существенные недостатки: составление большого количества мемориальных ордеров, дублирование одних и тех же данных в различных учетных регистрах. К тому же раздельное ведение синтетических и аналитических учетных регистров приводит к отставанию аналитического учета от синтетического.

Преимущества мемориально-ордерной формы:
· простая техника записи;

· обеспечивается полнота учета хозяйственных операций за счет сверки данных синтетического и аналитического учета, составления журнала регистрации и ведомости по синтетическим счетам.

Недостатки мемориально-ордерной формы:
· многократность записей одной и той же суммы в учетные регистры, увеличивается объем работ, а значит, и вероятность допущения ошибок;

· отставание аналитического учета от синтетического;

· формы аналитических регистров не содержат информации, необходимой для контроля, анализа и непосредственного составления отчетности по данным регистров аналитического учета.

Журнально-ордерная форма учета.
Журнально-ордерная форма учета – система бухгалтерского учета, которая основана на использовании накопительных журналов-ордеров и вспомогательных разработочных таблиц для концентрации в них данных первичных документов о хозяйственных операциях. Основными регистрами журнально-ордерной формы учета являются журналы, в которых документы о хозяйственных операциях регистрируются в хронологическом порядке, а итоги этих журналов-ордеров составляют месячные обороты синтетических счетов.

При журнально-ордерной форме бухгалтерского учета регистрация операций заключается в их записи в хронологическом порядке в особых накопительных ведомостях-журналах (журналах-ордерах). При этом бухгалтерская запись производится непосредственно на основании первичных документов без предварительного оформления их мемориальными ордерами. Если обрабатывается большое количество однородных документов, то их предварительно группируют во вспомогательных ведомостях, итоги которых переносят в конце месяца в соответствующий журнал. Таким образом, журналы, применяемые в журнально-ордерной форме, одновременно являются также и ордерами, при помощи которых оформляют отражаемые в учете операции. В силу этого накопительные ведомости были названы журналами-ордерами, а сама форма учета − журнально-ордерной. 
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Журнально-ордерная форма бухгалтерского учета
Особенности журнально-ордерной формы учета:
· применение для учета хозяйственных операций журналов-ордеров, запись в которых ведется только по кредитовому признаку;

· совмещение синтетического и аналитического учета;

· объединение систематической записи с хронологической;

· отражение хозяйственных операций в разрезе показателей, необходимых для контроля и составления отчетности;

· сокращение количества записей благодаря рациональному построению журналов-ордеров.

Журналы-ордера – учетные регистры хронологической регистрации хозяйственных операций синтетического и в ряде случаев аналитического учета. Записи в них производятся по мере поступления первичных документов или итогами за месяц из накопительных ведомостей. Регистрация производится по кредитовому признаку, т.е. по кредиту данного счета в корреспонденции с дебетуемыми счетами. Это достигается использованием шахматной формы журналов-ордеров. При этом сумма хозяйственной операции записывается лишь однажды, но показываются как дебетуемый, так и кредитуемый счета.

Для удобства записей в журналах-ордерах предусмотрена типовая корреспонденция счетов. Каждый журнал-ордер ведется по одному счету или по нескольким близким по своему содержанию счетам.

Журнал-ордер открывается на месяц. В каждом из них отражаются кредитовые обороты конкретных счетов, т.е. журналы-ордера ведутся по кредитовому признаку. Дебетовый же оборот этого счета отражается в других журналах-ордерах. Таким образом журналы-ордера состоят из двух частей: правая сторона – регистр непосредственно журнал-ордер; левая – дебетовая ведомость для расшифровки дебетовых оборотов.
В журнал-ордер записывают: сальдо начальное, суммы по дебетуемым и кредитуемым корреспондентским счетам (в порядке исключения кассовые операции, операции по расчетному счету и валютному счету в банках регистрируются в журнале-ордере по кредиту, а в ведомости – по дебету).
Вспомогательные (накопительные) ведомости применяются тогда, когда необходимые данные трудно отразить непосредственно в журналах-ордерах. В этом случае на основании первичных документов показатели накапливаются в ведомостях и группируются по корреспондирующим счетам, статьям аналитического учета. Итоги из ведомостей переносятся в соответствующие журналы-ордера.

В конце месяца итоги журналов-ордеров переносятся в Главную книгу, которая открывается на год и предназначена для обобщения данных текущего учета и взаимной сверки записей по отдельным счетам.

Журналы-ордера заполняются по определенным принципам с учетом систематизации по каждому интересующему счету. Открываются они на месяц на отдельный синтетический счет или группу синтетических счетов.

В журнале-ордере каждой дате должна соответствовать определенная строка.
Все журналы-ордера составляются по принципу шахматной ведомости: сумма по строкам должна быть равна сумме по столбцам.
Журналы-ордера составляются на конец месяца на основании первичных документов или накопительных ведомостей (вспомогательных).
Самостоятельный аналитический учет ведется при данной форме учета лишь по тем синтетическим счетам, в дополнение к которым открывается большое количество аналитических счетов (учет материалов, основных средств, готовой продукции).
Месячные итоги каждого журнала-ордера показывают общую сумму кредитового оборота счета, операции которого учитываются в данном журнале, и суммы дебетовых оборотов каждого корреспондирующего с ним счета.
Главная книга.
Заполненные журналы-ордера являются основанием для заполнения Главной книги, которая ведется по принципу дебета каждого счета с кредита счетов журналов-ордеров.
Кредитовые обороты по счетам в разрезе дебетуемых счетов ежемесячно переносятся в Главную книгу. Кроме того, в Главную книгу переносятся итоговые обороты по дебету счетов. Заполнение журнала-ордера по кредитовому принципу, а Главной книги – по дебетовому, позволяет исключить дублирование оборотов по корреспондирующим счетам. После перенесения соответствующих сумм в Главную книгу проверяют, чтобы сумма всех оборотов по дебету счетов была равна сумме всех оборотов по кредиту счетов. Если такого равенства нет, то следует искать ошибку в подсчетах оборотов или перенесении (записи) сумм из журналов-ордеров.

После соответствующей проверки выводятся сальдо по дебету и кредиту счетов. При этом следует помнить, что активные счета конкретных средств имеют сальдо по дебету, которое находится суммированием сальдо по дебету на начало месяца и оборота по дебету счета за вычетом оборота по кредиту счета. Пассивные счета (счета источников средств) имеют сальдо по кредиту, которое находится путем суммирования сальдо по кредиту на начало месяца и оборота по кредиту за минусом оборота по дебету счета за месяц.

Кроме этого, необходимо проверить, чтобы сумма сальдо всех счетов на конец месяца по дебету была равна сумме сальдо по кредиту. Если такое равенство соблюдается, то указанные суммы сальдо по дебету или кредиту счетов (у активно-пассивных счетов и по дебету, и по кредиту) переносятся в Баланс предприятия.

Главная книга открывается на 1 год. Одному месяцу должна соответствовать одна строка в Главной книге. Одному счету в Главной книге отводят 1 разворот листа, а если этого недостаточно – 2-3 разворота.

Министерством финансов РФ составлен «Перечень типовых регистров единой журнально-ордерной формы» (Приложение 2 к письму Минфина РФ от 24 июля 1992 г. № 59), в котором регламентируется учетная работа предприятий, применяющих журнально-ордерную форму учета.

Журнально-ордерная форма бухгалтерского учета – это рациональная форма бухгалтерского учета, основанная на использовании накопительных регистров и шахматной схемы записи.

Ведомости, производственно-финансовые отчеты, листки-расшифровки, разработочные таблицы – вспомогательные регистры. Как правило, они применяются при необеспечении аналитических показателей в журналах-ордерах. В этих случаях группировка данных первичных документов осуществляется в них.

Месячные итоги каждого журнала-ордера показывают общую сумму кредитового оборота счета, операции которого учитываются в данном журнале, и суммы дебетовых оборотов каждого корреспондирующего с ним счета.

При книжно-журнальной форме учета аналитический учет оторван от синтетического. Обычно по большинству счетов оборотные ведомости по аналитическим счетам составляют после составления Главной книги, а зачастую после составления отчетности. На практике это приводит к тому, что отчетные данные (балансы) не всегда отражают действительное наличие хозяйственных средств организаций, предприятий.

Самостоятельный аналитический учет (в карточках или книгах) ведется при данной форме учета лишь по тем синтетическим счетам, в развитие которых открывается большое количество аналитических счетов, например по учету материалов, основных средств, готовой продукции и др.

Все отчеты о движении товаров и тары, товарно-денежные отчеты и др. в разрезе субсчетов накапливаются в едином регистре, в котором для отражения оптового, розничного, в том числе мелкого оптового оборота, а также оборота по продукции собственного производства, заготовительного оборота предусмотрены отдельные графы. На основе кредитовых оборотов по счету 41 «Товары», отраженных в журнале-ордере, осуществляются записи в Главную книгу.

По мере совершения и оформления документами хозяйственные операции записываются в журналы-ордера. Систематическая запись в журналах – это одновременно и хронологическая запись.
Поскольку все показатели записываются в журналах в разрезе корреспондирующих счетов, то не составляются мемориальные ордера.

Для сверки правильности записей в журналах-ордерах общий итог по кредиту счета подсчитывают и записывают его в журнал непосредственно из документов. Полученный итог сверяют с выведенными в отдельных графах журнала итогами по дебетуемым счетам.

Оборотные ведомости составляются лишь по тем счетам, в которых аналитический учет ведется самостоятельно. Месячные итоги журналов-ордеров записывают в Главную книгу.

Кредитовый оборот переносят в Главную книгу из соответствующего журнала, а обороты по дебету вносят в книгу из разных журналов-ордеров по корреспондирующим счетам. Главная книга и журналы-ордера взаимно дополняют друг друга: в журналах-ордерах дается расшифровка кредитового оборота каждого синтетического счета, а в Главной книге – расшифровка дебетового оборота этого же счета. Сальдо на начало следующего месяца выводится после проверки и записывается в соответствующей колонке Главной книги.

Для проверки правильности записей в Главной книге подсчитывают суммы оборотов и сальдо по всем счетам. Должны быть равны суммы дебетовых и кредитовых оборотов, а также дебетовых и кредитовых сальдо.

По данным Главной книги, журналов-ордеров и вспомогательных к ним ведомостей составляются бухгалтерский баланс и другие формы отчетности.

Значительно уменьшить трудоемкость учета позволяет применение журнально-ордерной формы бухгалтерского учета. Это достигается с помощью совмещения в одном регистре синтетического и аналитического учета, систематических и хронологических записей, отмены ряда регистров (мемориальных ордеров, регистрационного журнала, оборотной ведомости по синтетическим счетам, ряда оборотных ведомостей по аналитическим счетам).

Одним из главных требований, предъявляемых к бухгалтерскому учету, вытекающих из принципов журнально-ордерной формы учета, является своевременное поступление и обработка данных первичных документов работниками учета, что возможно при налаживании правильного документооборота. Если документы в бухгалтерию поступают неритмично, то регистры составляются с опозданием, что сводит на нет контрольные функции этой формы учета.

Необходимо составлять график документооборота с учетом того, чтобы все журналы-ордера, ведомости, листки-расшифровки велись систематически, начиная с первого числа месяца.

Бухгалтерия организации, предприятия потребительской кооперации может состоять из ряда подразделений, отделов, подотделов или групп. Структура ее зависит от объема и содержания учетной работы. При журнально-ордерной форме учета очень важно правильно распределить обязанности и нагрузку между счетными работниками, с учетом равномерной занятости их в течение месяца.

К недостаткам журнально-ордерной формы учета следует отнести сложность и громоздкость построения журналов-ордеров, ориентированных на ручное заполнение данных и затрудняющих механизацию учета.
Составление Главной книги.
Прежде чем производить записи в Главную книгу, осуществляют взаимную сверку учетных регистров, устраняют ошибки и неувязки. Так же производят сверку всех учетных регистров. Взаимосвязь учетных регистров представлена в Инструкции по применению журнально-ордерной формы учета на предприятии.

Исправление ошибок в регистрах, обнаруженных до подведения итогов, осуществляется корректурным способом (зачеркивается неправильная сумма и подписывается правильная). Исправления оговариваются. Ошибки, обнаруженные после подведения итогов регистров до записи их в Главную книгу, исправляются также корректурным способом.

Обнаруженные ошибки после записи в Главную книгу журналов-ордеров оформляются специально составленной бухгалтерской справкой, данные которой записывают в соответствующий регистр следующего месяца.

После исправления возможных ошибок в журналах-ордерах приступают к составлению Главной книги.

Главная книга предназначена для обобщения данных текущего учета, проверки правильности произведенных записей по балансовым счетам и для составления отчетного баланса. Главная книга открывается на весь год.

Записи данных журналов-ордеров в Главную книгу следует начинать с кредитового оборота, т.е. сначала переносится итог кредитовых оборотов журнала-ордера в графу «Оборот по кредиту» в Главной книге. Эти итоги откладываются в отчетно-вычислительной машине или счетах и по мере записи отдельных сумм в дебет соответствующих счетов, корреспондирующих с кредитом счета, отраженного в журнале-ордере, постепенно их снимают.

Это позволяет контролировать правильность записей по счетам в Главную книгу, так как сумма, отраженная по кредиту одного счета, обязательно должна соответствовать суммам, отраженным по дебету соответствующих счетов.

После окончания записей в Главной книге подсчитывают итоги по дебету каждого балансового счета. Обороты по дебету сверяются с оборотами по кредиту, т.е. сумма дебетовых оборотов по счетам должна равняться суммам кредитовых оборотов.

В случае несоответствия оборотов подсчитывают кредитовые обороты по всем журналам-ордерам, и если они совпадают с суммой оборотов по кредиту счетов, отраженных в Главной книге, значит, ошибка допущена при осуществлении записей по дебету счетов.

После сверки оборотов по дебету и кредиту счетов выводится сальдо на конец месяца. Полученные в Главной книге обороты по дебету и кредиту счетов, а также выведенные по этим счетам сальдо представляют собой оборотный баланс.

Преимущества журнально-ордерной формы:
· сокращение количества записей и улучшение техники учёта – система учётных записей довольно простая, создание записей исключает необходимость в составлении разных промежуточных регистров, которые связывают три стадии учётного процесса: документов, регистров и отчётности. В результате этого ускоряется учётный процесс, уменьшается количество ошибок, допущенные ошибки легко обнаруживаются, учёт становится более аналитическим и наглядным;

· подчинение регистров целям учёта и анализа – облегчается получение данных, необходимых для составления отчётности. Показатели отчётности получаются с данных текущего учёта без дополнительных выборок. Регистры включают данные для проведения оперативного анализа;

· взаимный контроль записей в учётных регистрах – создание регистров журнально-ордерной формы предусматривает чёткую систему взаимного контроля итоговых показателей, которые получались в учётных регистрах. В них предусматривается порядок расчёта итогов за месяц, при котором итоги подсчитывались по документам, на основании которых осуществлялись учётные записи, жёсткая регламентация журналов-ордеров и ведомостей;

· оперативность – позволяет в значительной мере облегчить работу учётных работников, снизить ее трудоёмкость, повысить оперативность и достоверность данных бухгалтерского учёта.

Недостатки журнально-ордерной формы:
· неприспособленность к компьютерной обработке данных – эта форма учёта рассчитана на ручную работу. С журнально-ордерной формы тяжело перейти на компьютерную;

· сложное создание регистров – имеет сложное создание отдельных регистров, разную структуру журналов-ордеров и ведомостей;

· высокий уровень квалификации бухгалтеров – требуется довольно высокий уровень подготовки бухгалтеров, отделение дебетовых оборотов по счетам в Главной книге от кредитовых (в журналах-ордерах), составные формы ряда журналов-ордеров, которые раньше приспосабливались к ранее действующей сложной и громоздкой отчётности.

5.3. Самостоятельная работа по теме:

Задача 1. Расчет баланса аптеки за отчетный месяц в Журнал-главной форме бухгалтерского учета.
Начальный баланс на 1 января

	Счет
	АКТИВ
	Сумма, руб.
	Счет
	ПАССИВ
	Сумма, руб.

	51
	Расчетный счет
	1 100,00
	60
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	300,00

	
	
	
	80
	Уставный капитал
	800,00

	Валюта
	1 100,00
	Валюта
	1 100,00


Журнал учета хозяйственных операций аптеки за январь месяц

	№ п/п
	Содержание операции
	Сумма
	Корреспонденция

	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	Перечислены деньги за товар поставщику
	700,00
	60
	51

	2
	Начислена заработная плата фармацевтам
	500,00
	44
	70

	3
	Удержан налог на доходы физических лиц
	65,00
	70
	68

	4
	Выплачена заработная плата фармацевтам с расчетного счета
	300,00
	70
	51

	5
	С расчетного счета перечислен в госбюджет НДФЛ
	65,00
	68
	51


Журнал-главная
	№ оп
	Операция
	Сумма руб.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К

	Сальдо начальное на 1-ое число
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого обороты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	×
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Мемориальный ордер № ____ по счету № ____ за месяц

	№ оп.
	Операция
	Сумма, руб.
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по дебету сч
	
	×
	×

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по кредиту сч
	
	×
	×

	
	Всего
	
	×
	×


Мемориальный ордер № ____ по счету № ____ за месяц

	№ оп.
	Операция
	Сумма, руб.
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по дебету сч
	
	×
	×

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по кредиту сч
	
	×
	×

	
	Всего
	
	×
	×


Мемориальный ордер № ____ по счету № ____ за месяц

	№ оп.
	Операция
	Сумма, руб.
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по дебету сч
	
	×
	×

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого по кредиту сч
	
	×
	×

	
	Всего
	
	×
	×


Мемориальный ордер № ____ по счету № ____ за месяц

	№ оп.
	Операция
	Сумма, руб.
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	×
	×


Мемориальный ордер № ____ по счету № ____ за месяц

	№ оп.
	Операция
	Сумма, руб.
	Дебет
	Кредит

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	×
	×


Шахматная оборотная ведомость
	К

Д
	
	
	
	
	
	
	Итого по дебету

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по кредиту
	
	
	
	
	
	
	


Журнал учета мемориальных ордеров

	№ ордера
	Сумма, руб

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	Итого
	


Ведомость прилагаемая к журналу-ордеру по счету № ______ за месяц

Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 12 мес.
	№ оп.
	Дебет сч. ______
	Итого Д. ___

	
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо кон. __________ руб.
Односторонний Журнал-ордер по счету № ______ за месяц
Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 5 лет
	№ оп.
	Кредит сч. ______
	Итого К. ___

	
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо кон. __________ руб.
	Анализ счета за месяц
	
	Карточка счета № ______ за месяц

	Корреспо ндирую щий счет
	Счет № ____
	
	№ опе рации
	Сумма операции
	Дебет
	Кредит
	Текущее сальдо

	
	
	
	
	
	
	
	
	Д или К
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	С нач
	
	×
	×
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	оборот
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	С кон
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Обороты счета _____ (Двухсторонний журнал-ордер) за ______________

	Счет
	Опер ации №
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (Ведомость)
	Итого Д ___
	Кредит _____          (Журнал-ордер)
	Итого К ___
	Сальдо конечные

	
	
	Д
	К
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Лист Главной книги по сч. _____ за год
	
	Расшифровка к конечному балансу по сч. _____

	Месяц
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (из ведомости)
	Итого Д ___
	Итого К ___
	Сальдо конечные
	
	Счет
	Едини цы из мере ния
	Цена за еди ницу, руб.
	Сальдо 

	
	Д
	К
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	
	
	Д
	К
	
	
	
	
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ведомость прилагаемая к журналу-ордеру по счету № ______ за месяц

Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 12 мес.
	№ оп.
	Дебет сч. ______
	Итого Д. ___

	
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо кон. __________ руб.
Односторонний Журнал-ордер по счету № ______ за месяц
Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 5 лет
	№ оп.
	Кредит сч. ______
	Итого К. ___

	
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо кон. __________ руб.
	Анализ счета за месяц
	
	Карточка счета № ______ за месяц

	Корреспо ндирую щий счет
	Счет № ____
	
	№ опе рации
	Сумма операции
	Дебет
	Кредит
	Текущее сальдо

	
	
	
	
	
	
	
	
	Д или К
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	С нач
	
	×
	×
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	оборот
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	С кон
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Обороты счета _____ (Двухсторонний журнал-ордер) за ______________

	Счет
	Опер ации №
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (Ведомость)
	Итого Д ___
	Кредит _____          (Журнал-ордер)
	Итого К ___
	Сальдо конечные

	
	
	Д
	К
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Лист Главной книги по сч. _____ за год
	
	Расшифровка к конечному балансу по сч. _____

	Месяц
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (из ведомости)
	Итого Д ___
	Итого К ___
	Сальдо конечные
	
	Счет
	Едини цы из мере ния
	Цена за еди ницу, руб.
	Сальдо 

	
	Д
	К
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	
	
	Д
	К
	
	
	
	
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ведомость прилагаемая к журналу-ордеру по счету № ______ за месяц

Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 12 мес.
	№ оп.
	Дебет сч. ______
	Итого Д. ___

	
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо кон. __________ руб.
Односторонний Журнал-ордер по счету № ______ за месяц
Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 5 лет
	№ оп.
	Кредит сч. ______
	Итого К. ___

	
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо кон. __________ руб.
	Анализ счета за месяц
	
	Карточка счета № ______ за месяц

	Корреспо ндирую щий счет
	Счет № ____
	
	№ опе рации
	Сумма операции
	Дебет
	Кредит
	Текущее сальдо

	
	
	
	
	
	
	
	
	Д или К
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	С нач
	
	×
	×
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	оборот
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	С кон
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Обороты счета _____ (Двухсторонний журнал-ордер) за ______________

	Счет
	Опер ации №
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (Ведомость)
	Итого Д ___
	Кредит _____          (Журнал-ордер)
	Итого К ___
	Сальдо конечные

	
	
	Д
	К
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	Д ___
	
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Лист Главной книги по сч. _____ за год
	
	Расшифровка к конечному балансу по сч. _____

	Месяц
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (из ведомости)
	Итого Д ___
	Итого К ___
	Сальдо конечные
	
	Счет
	Едини цы из мере ния
	Цена за еди ницу, руб.
	Сальдо 

	
	Д
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	К ___
	К ___
	К ___
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Ведомость прилагаемая к журналу-ордеру по счету № ______ за месяц

Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 12 мес.
	№ оп.
	Дебет сч. ______
	Итого Д. ___

	
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
	К. ___
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Сальдо кон. __________ руб.
Односторонний Журнал-ордер по счету № ______ за месяц
Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 5 лет
	№ оп.
	Кредит сч. ______
	Итого К. ___

	
	Д. ___
	Д. ___
	Д. ___
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Сальдо кон. __________ руб.
	Анализ счета за месяц
	
	Карточка счета № ______ за месяц

	Корреспо ндирую щий счет
	Счет № ____
	
	№ опе рации
	Сумма операции
	Дебет
	Кредит
	Текущее сальдо

	
	
	
	
	
	
	
	
	Д или К
	Сумма, руб.
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Обороты счета _____ (Двухсторонний журнал-ордер) за ______________

	Счет
	Опер ации №
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (Ведомость)
	Итого Д ___
	Кредит _____          (Журнал-ордер)
	Итого К ___
	Сальдо конечные
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	Лист Главной книги по сч. _____ за год
	
	Расшифровка к конечному балансу по сч. _____

	Месяц
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (из ведомости)
	Итого Д ___
	Итого К ___
	Сальдо конечные
	
	Счет
	Едини цы из мере ния
	Цена за еди ницу, руб.
	Сальдо 

	
	Д
	К
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
	К ___
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Ведомость прилагаемая к журналу-ордеру по счету № ______ за месяц

Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 12 мес.
	№ оп.
	Дебет сч. ______
	Итого Д. ___

	
	К. ___
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Сальдо кон. __________ руб.
Односторонний Журнал-ордер по счету № ______ за месяц
Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 5 лет
	№ оп.
	Кредит сч. ______
	Итого К. ___

	
	Д. ___
	Д. ___
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Сальдо кон. __________ руб.
	Анализ счета за месяц
	
	Карточка счета № ______ за месяц

	Корреспо ндирую щий счет
	Счет № ____
	
	№ опе рации
	Сумма операции
	Дебет
	Кредит
	Текущее сальдо

	
	
	
	
	
	
	
	
	Д или К
	Сумма, руб.
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	×
	×
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	оборот
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	С кон
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Обороты счета _____ (Двухсторонний журнал-ордер) за ______________

	Счет
	Опер ации №
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (Ведомость)
	Итого Д ___
	Кредит _____          (Журнал-ордер)
	Итого К ___
	Сальдо конечные
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	К ___
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	Лист Главной книги по сч. _____ за год
	
	Расшифровка к конечному балансу по сч. _____

	Месяц
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (из ведомости)
	Итого Д ___
	Итого К ___
	Сальдо конечные
	
	Счет
	Едини цы из мере ния
	Цена за еди ницу, руб.
	Сальдо 
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	К ___
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Ведомость прилагаемая к журналу-ордеру по счету № ______ за месяц

Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 12 мес.
	№ оп.
	Дебет сч. ______
	Итого Д. ___

	
	К. ___
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Сальдо кон. __________ руб.
Односторонний Журнал-ордер по счету № ______ за месяц
Сальдо нач. __________ руб.                                                                          Хранить 5 лет
	№ оп.
	Кредит сч. ______
	Итого К. ___

	
	Д. ___
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Сальдо кон. __________ руб.
	Анализ счета за месяц
	
	Карточка счета № ______ за месяц

	Корреспо ндирую щий счет
	Счет № ____
	
	№ опе рации
	Сумма операции
	Дебет
	Кредит
	Текущее сальдо

	
	
	
	
	
	
	
	
	Д или К
	Сумма, руб.
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Обороты счета _____ (Двухсторонний журнал-ордер) за ______________

	Счет
	Опер ации №
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (Ведомость)
	Итого Д ___
	Кредит _____          (Журнал-ордер)
	Итого К ___
	Сальдо конечные

	
	
	Д
	К
	К ___
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	Лист Главной книги по сч. _____ за год
	
	Расшифровка к конечному балансу по сч. _____

	Месяц
	Сальдо начальные
	Дебет _____          (из ведомости)
	Итого Д ___
	Итого К ___
	Сальдо конечные
	
	Счет
	Едини цы из мере ния
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БУХГАЛТЕРСКИЙ БАЛАНС
	АКТИВ
	ПАССИВ

	№ сч
	Название счета
	Остаток на начало
	Остаток на конец
	№ сч
	Название счета
	Остаток на начало
	Остаток на конец
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5.4. Итоговый контроль знаний:

1) Форма бухгалтерского учета, понятие, классификация.
2) Журнал-главная форма учета. Особенности, основные принципы.
3) Правила составления и порядок заполнения Журнал-главной книги.

4) Мемориально-ордерная форма учета. Особенности, основные принципы.
5) Мемориальные ордера, порядок составления и заполнения.

6) Шахматная оборотная ведомость.
7) Журнально-ордерная форма учета. Особенности, основные принципы.
8) Журналы-ордера, порядок заполнения.

9) Главная книга. Правила составления и порядок заполнения.

10) Преимущества и недостатки разных форм учета.

Тестовые задания по теме
Выберите один или несколько правильных вариантов ответа.

1. ФОРМА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА ЯВЛЯЕТСЯ ДОКУМЕНТОМ

1) первичным
2) вторичным
3) третичным
2. ФОРМА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА УСТАНАВЛИВАЕТСЯ

1) учетной политикой организации
2) налоговым органом
3) решением учредителей
3. ЖУРНАЛ-ГЛАВНАЯ ФОРМА УЧЕТА ОБЪЕДИНЯЕТ СИНТЕТИЧЕСКИЕ РЕГИСТРЫ

1) регистрационный журнал и кассовую книгу
2) регистрационный журнал и журнал-ордер
3) главную книгу и кассовую книгу
4) регистрационный журнал и главную книгу
4. ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ ФОРМЫ УЧЕТА ЖУРНАЛ-ГЛАВНАЯ ЗАКЛЮЧАЮТСЯ В СЛЕДУЮЩЕМ

1) основным регистром является книга «Журнал-главная»

2) записи в книге «Журнал-главная» делаются на основе журналов-ордеров

3) на основе «Журнал-главная» составляется баланс и отчетность

5. В ПЕРВУЮ (ХРОНОЛОГИЧЕСКУЮ) ЧАСТЬ ФОРМЫ УЧЕТА ЖУРНАЛ-ГЛАВНАЯ ВКЛЮЧАЮТСЯ КОЛОНКИ, В КОТОРЫХ ЗАПИСЫВАЮТСЯ

1) дата операции

2) номер мемориального ордера

3) содержание операции

4) сумма операции

5) наименование используемых синтетических счетов

6) стороны используемых синтетических счетов

6. ПЕРЕЧЕНЬ МЕМОРИАЛЬНЫХ ОРДЕРОВ УТВЕРЖДАЕТСЯ

1) директором организации
2) главным бухгалтером
3) налоговыми органами

4) государством
7. ШАХМАТНАЯ ОБОРОТНАЯ ВЕДОМОСТЬ ПРЕДНАЗНАЧЕНА ДЛЯ КОНТРОЛЯ
1) соответствия данных синтетического учета аналитическому

2) правильности подсчета оборотов

3) правильности корреспонденции счетов

8. ШАХМАТНАЯ ОБОРОТНАЯ ВЕДОМОСТЬ СОСТАВЛЯЕТСЯ НА ОСНОВЕ
1) мемориальных ордеров

2) журнала учета хозяйственных операций

3) главной книги

4) кассовой книги

9. ФУНКЦИЮ САЛЬДО-ОБОРОТНОЙ ВЕДОМОСТИ В МЕМОРИАЛЬНО-ОРДЕРНОЙ ФОРМЕ ВЫПОЛНЯЕТ

1) журнал учета хозяйственных операций

2) журнал учета мемориальных ордеров

3) шахматная оборотная ведомость

4) ведомости и карточки

10. ОСОБЕННОСТИ ЖУРНАЛЬНО-ОРДЕРНОЙ ФОРМЫ УЧЕТА

1) применение журналов-ордеров, запись в которых ведется только по дебетовому признаку
2) совмещение синтетического и аналитического учета
3) объединение систематической записи с хронологической
4) сокращение количества записей благодаря рациональному построению мемориальных ордеров
11. В ОСНОВУ СТРОЕНИЯ ЖУРНАЛОВ-ОРДЕРОВ ПОЛОЖЕН ПРИЗНАК

1) произвольный
2) дебетовый
3) кредитовый
4) смешанный
12. ЖУРНАЛЬНО-ОРДЕРНАЯ ФОРМА УЧЕТА ПРЕДПОЛАГАЕТ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ МЕМОРИАЛЬНЫХ ОРДЕРОВ

1) да
2) нет
3) да, если это отображено в учетной политике
13. ЗАПИСИ ПО СИНТЕТИЧЕСКИМ И АНАЛИТИЧЕСКИМ СЧЕТАМ В ЖУРНАЛАХ-ОРДЕРАХ СОВМЕЩАЮТСЯ СПОСОБОМ

1) шахматным
2) линейным
3) смешанным
4) линейно-позиционным, шахматным, смешанным
14. АНАЛИТИЧЕСКИЙ УЧЕТ ВЕДЕТСЯ ПРИ ЖУРНАЛЬНО-ОРДЕРНОЙ ФОРМЕ УЧЕТА 

1) в журналах-ордерах
2) отдельно
3) отдельно для счетов, в дополнение к которым открывается большое количество аналитических счетов
4) в главной книге
15. В ОСНОВУ СТРОЕНИЯ ГЛАВНОЙ КНИГИ ПОЛОЖЕН ПРИЗНАК

1) произвольный
2) дебетовый
3) кредитовый
4) смешанный
16. ВЕДОМОСТИ, ПРОИЗВОДСТВЕННО-ФИНАНСОВЫЕ ОТЧЕТЫ, ЛИСТКИ-РАСШИФРОВКИ, РАЗРАБОТОЧНЫЕ ТАБЛИЦЫ – ЭТО

1) первичные документы
2) основные регистры
3) вспомогательные регистры
4) отчетные документы
6. Домашнее задание для уяснения темы занятия.
(согласно методическим указаниям для внеаудиторной работы по теме занятия).
7. Рекомендации по выполнению НИРС, в том числе список тем, предлагаемых кафедрой.

Подготовить доклады и презентации по темам:

1) Автоматизированная форма ведения бухгалтерского учета.

2) Смешанная форма ведения бухгалтерского учета.

8. Рекомендованная литература по теме занятия:
	№ п/п
	Наименование
	Издательство
	Год выпуска


Обязательная
	1
	Бухгалтерский учет в аптечных организациях : учеб. пособие для студентов мед. и фарм. вузов / Т. Д. Морозова, Е. А. Юрьева, В. В. Богданов
	Красноярск : КрасГМУ
	2011


Дополнительная
	1
	Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет : учебник / Н. П. Кондраков
	М. : Проспект
	2013

	2
	Бухгалтерский учет. Практикум : учеб. пособие / Е. М. Лебедева
	М. : Академия
	2013

	3
	Организация и управление фармацевтической деятельностью : учеб. пособие для студентов 4 курса очн. и 5 курса заочн. по спец. 060108 − "Фармация" / И. П. Артюхов, Л. А. Лунева, В. В. Богданов
	Красноярск : КрасГМУ
	2010

	4
	Теория бухгалтерского учета : учеб. пособие / Л. Н. Герасимова
	Ростов н/Д : Феникс
	2010

	5
	Управление и экономика фармации : учеб. для студентов высших учебных заведений. Т. 2. Учет в аптечных организациях: оперативный, бухгалтерский, налоговый / ред. Е. Е. Лоскутова
	М. : Академия
	2008

	6
	Управление и экономика фармации : учебник / ред. В. Л. Багирова
	М. : Медицина
	2008

	7
	Управленческий учет : учеб. для бакалавров / Е. Ю. Воронова
	М. : Юрайт
	2013

	8
	Управленческий учет: теория и практика : учебник / Л. Н. Герасимова
	Ростов н/Д : Феникс
	2013


Электронные ресурсы
	1
	ЭБС КрасГМУ «Colibris»

	2
	ЭБС Консультант студента

	3
	ЭБС Университетская библиотека OnLine

	4
	ЭНБ eLibrary
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