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Предисловие


1. Методическая инструкция системы менеджмента качества «Порядок присвоения образовательным электронным изданиям грифа ЦКМС ГОУ ВПО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого» МИ СМК 4.2.03-2009 разработана начальником учебно-методического управления ГОУ ВПО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого.


2. МИ СМК 4.2.03-2009 утверждена и введена в действие приказом ректора от «24» февраля 2010 г. № 231 орг.
3. Методическая инструкция соответствует требованиям федерального закона «Об образовании», «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», нормативных актов Министерства образования и науки РФ, «Закона об авторском праве» ГК РФ от 18.12.2006 № 230-ФЗ-4.4, гл. 70, ст. 1295, ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания», ГОСТ Р ИСО 9001-2008 (ИСО 9001:2008) , СТО СМК 4.2.01-09 и Устава КрасГМУ.

4. МИ СМК 4.2.03-09 введена в действие взамен Положения об образовательном электронном издании Государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Красноярская государственная медицинская академия имени профессора В.Ф. Войно-Ясенецкого Федерального агентства по здравоохранению и социальному развитию».
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1 Область применения

1.1. Настоящая методическая инструкция является документом СМК, регламентирующим порядок рассмотрения и утверждения грифа ЦКМС КрасГМУ на образовательные электронные издания, определяющим требования к оформлению ОЭИ, а также устанавливающим ответственность должностных лиц за выполнение требований данного документа.

1.2. Оформление и построение методической инструкции соответствует требованиям ГОСТ Р ИСО 9001-2008 и СТО СМК 4.2.01-09.

1.3. Настоящая методическая инструкция обязательна к применению всеми учебными подразделениями (кафедрами) ГОУ ВПО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого.

2 Нормативные ссылки

Настоящая методическая инструкция разработана с учётом требований следующих нормативных документов:

	- ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания»
- ГОСТ Р ИСО 9000-2008. Системы менеджмента качества. Основные положения и 

словарь.

- ГОСТ Р ИСО 9001-2008. Системы менеджмента качества. Требования.

- РК 02-09. Система менеджмента качества. Руководство по качеству. Выпуск 2.

- СТО СМК 4.2.01-09. Стандарт организации. Система менеджмента качества. 

Управление документацией.

- Перечень типовых управленческих документов, образующихся в деятельности 

организации, с указанием сроков хранения/Федеральное архивное агентство. ВНИИДАД. – 2- е изд., стер. – М., 2005. 




3 Термины, определения, обозначения и сокращения

В настоящей МИ СМК использованы термины и определения по ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания» (в скобках даны номера терминов в стандарте):

-  титульный экран (3.3) – один из первых экранов электронного издания (или специальный системный экран), содержащий выходные сведения;
- первичная упаковка (3.5) – упаковочный контейнер (конверт, коробка), имеющий прямой контакт с носителем электронного документа и защищающий его от пыли и влаги.
В настоящей МИ СМК используются следующие сокращения:

МИ – методическая инструкция;

СМК – система менеджмента качества;

УМО – учебно-методический отдел;
ЦКМС – Центральный координационный методический совет;
ОЭИ – образовательное электронное издание;
КрасГМУ – Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Красноярский государственный медицинский университет имени профессора В.Ф. Войно-Ясенецкого Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации».

4 Общие положения

4.1. Настоящая МИ СМК 4.2.03-09 определяет порядок присвоения грифов Центрального координационного методического совета (далее - ЦКМС) КрасГМУ образовательным электронным изданиям (далее – ОЭИ) для высшего, дополнительного и послевузовского профессионального образования.
4.2. Присвоение грифа ЦКМС КрасГМУ реализуется через процедуру экспертизы на ЦКМС авторских материалов, на основании результатов которой принимается решение о присвоении или об отказе в присвоении данного грифа.

4.3. Гриф ЦКМС КрасГМУ свидетельствует о том, что данное образовательное электронное издание отвечает всем требованиям, необходимым для обеспечения качественного освоения обучающимися программы данной дисциплины: соответствие содержанию дисциплины, современный научный уровень, актуальность и корректность практических вопросов, высокий методический уровень изложения материала, соблюдение психолого-педагогических требований к трактовке излагаемого материала и его применению.

4.4. Срок действия грифа ЦКМС КрасГМУ на ОЭИ распространяется на период действия соответствующих государственных образовательных стандартов (5 лет). По истечении сроков действия необходимо подтверждение грифа с целью приведения содержания образовательного электронного издания в соответствие с новыми государственными образовательными стандартами.
5 Основные определения

5.1. Документ ( материальный объект с зафиксированной на нем информацией в виде текста, звукозаписи, статического или динамического изображения.

5.2.  Материал – документ, являющийся основной составляющей при создании образовательного электронного издания. 

5.3. Автор ( лицо, создавшее документ или принимавшее участие в его создании, а также подразделение КрасГМУ, от имени которого создаются и публикуются материалы.

5.4. Образовательное электронное издание (ОЭИ) ( электронное издание, содержащее систематизированный материал по соответствующей научно-практической области знаний, обеспечивающее творческое и активное овладение студентами и учащимися знаниями, умениями и навыками в этой области. 
5.4.1. Образовательное электронное издание должно отличаться высоким уровнем исполнения и художественного оформления, полнотой информации, качеством методического инструментария и технического исполнения, наглядностью, логичностью и последовательностью изложения. 
5.4.2. К образовательным электронным изданиям относятся электронные издания, соответствующие полному учебному курсу или отдельным его частям по различным видам учебных работ и учебных дисциплин (лекция, семинар, лабораторные или практические занятия, контрольная работа, тест и др.).
5.4.3. Образовательное электронное издание, создаваемое в КрасГМУ, относится к программно-информационным средствам учебного процесса, пользователями которых являются обучающиеся и сотрудники университета.

5.4.4. Программный код законченного продукта ОЭИ – электронное образовательное издание, выполненное в соответствии с промежуточным стандартом данных в специализированной программной среде, официально разрешенной к использованию в КрасГМУ, удовлетворяющее дидактическим, эргономическим и техническим требованиям, предъявляемым к ОЭИ.

5.4.5. Образовательное электронное издание может быть исполнено на любом электронном носителе: CD-R, DVD-R, CD-RW, DWD-RW, жестком диске или flash-карте, и опубликовано в электронной компьютерной сети.

5.4.6. Образовательное электронное издание не может быть редуцировано к бумажному варианту без потери дидактических свойств.

6 Порядок рассмотрения и утверждения
грифа цкмс красгму на образовательные электронные издания
6.1. Образовательным электронным изданиям может быть присвоен гриф ЦКМС КрасГМУ.

6.2. Процедура присвоения грифа ЦКМС КрасГМУ на образовательные электронные издания включает следующие этапы:

6.2.1. Автор или коллектив авторов (далее – автор) оформляет материалы к ОЭИ в соответствии с ГОСТ 7.83-2001 и промежуточным форматом данных (Приложение А). При необходимости автор имеет право обращаться к сотрудникам кафедры медицинской информатики и инновационных технологий с курсом ПО за помощью. 
6.2.2. Материалы к ОЭИ рецензируются двумя кафедрами сходной тематической направленности КрасГМУ или других вузов. В рецензиях даётся всесторонняя и объективная оценка содержания издания, анализ его методических достоинств и недостатков, констатируется соответствие государственным образовательным стандартам профессионального образования и программе учебной дисциплины, новизна данного издания в сравнении с существующими, степень его преемственности, степень освещения практических вопросов, их актуальность и т.д. В заключительной части рецензии даются обоснованные выводы о целесообразности издания с грифом ЦКМС (с указанием специальности (специальностей) или направления (направлений) по действующему классификатору, для которых рекомендуется издание). 

6.2.3. Автор оформляет заявление на создание ОЭИ в соответствии с установленным образцом (Приложение Б).

6.2.4. Ответственный за технико-технологическую экспертизу (сотрудник (не ниже должности старшего преподавателя) кафедры медицинской информатики и инновационных технологий с курсом ПО) проверяет данные материалы на соответствие их оформления требованиям настоящей методической инструкции (Приложение А). В случае несоответствия материалы отправляются автору на доработку. Если оформление не требует внесения коррективов, то ответственный за технико-технологическую экспертизу подписывает заявление автора (Приложение Б). 
6.2.5. Учебные материалы к ОЭИ, оформленные в соответствии с ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания» и промежуточным форматом данных (Приложение А), на диске предоставляются на заседание кафедры. Кафедра рекомендует материал образовательного электронного издания к присвоению грифа ЦКМС и подтверждает это выпиской из протокола заседания кафедры. Мотивированное заключение кафедры заверяется подписью заведующего кафедрой. В заключении приводится состав авторского коллектива и вклад каждого автора, даются выходные данные, делается краткая аннотация учебного издания, характеризуется объём составных частей и компонентов, год выпуска и номер издания; указывается, по какой учебной программе подготовлено издание и для каких специальностей или направлений оно предназначено по действующему классификатору. Заведующий кафедрой подписывает заявление автора (Приложение Б). 

6.2.6. Автор предоставляет заведующему научной библиотекой бумажный вариант макетов этикетки диска, титульного экрана ОЭИ (2 части), лицевой, внутренней и задней стороны первичной упаковки и библиографического списка, а также диск с материалами к ОЭИ, оформленными в соответствии с промежуточным форматом данных (Приложение А). Заведующий научной библиотекой выполняет проверку указанных макетов на соответствие их оформления ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания». В случае несоответствия оформления данному стандарту заведующий научной библиотекой вносит необходимые коррективы. Образовательному электронному изданию присваиваются библиотечные индексы, которые  указываются заведующим научной библиотекой на макетах этикетки носителя, титульного экрана и внутренней стороны первичной упаковки диска. Заведующий научной библиотекой подписывает заявление на создание ОЭИ (Приложение Б) и макет титульного экрана. После всего вышеуказанного автор заполняет регистрационную карту (Приложение В).
6.2.7. Полученные библиотечные индексы и внесенные заведующим научной библиотекой коррективы вносятся автором в электронный вариант макетов.

6.2.8. Производится оформление ОЭИ. С целью соблюдения единого стандарта по созданию электронных изданий оформление законченного программного продукта ОЭИ в университете осуществляется в специализированной программной среде, на работу с которой у КрасГМУ имеется официальная лицензия. Оформление ОЭИ может производиться как сотрудниками кафедры медицинской информатики и инновационных технологий с курсом ПО (в этом случае автору необходимо предоставить сотрудникам кафедры чистый диск (CD-RW или DVD-RW) для записи на него законченного продукта ОЭИ), так и самим автором с получением данной программы у них. В последнем случае в процессе создания ОЭИ автор имеет право при необходимости воспользоваться помощью сотрудников данной кафедры.
6.2.9. Автор пишет расписку (Приложение Г), подтверждающую его ответственность за содержание и техническое качество ОЭИ, а также отсутствие в нем ошибок. Расписка заверяется подписью заведующего кафедрой.
6.2.10. Автор получает в учебно-методическом отделе КрасГМУ чистый бланк карты экспертной технико-технологической оценки образовательного электронного издания (Приложение Д) и указывает в нем контактную информацию. Данная карта передается автором эксперту вместе с диском, содержащим ОЭИ (фиксируя дату передачи в соответствующей графе бланка). 
6.2.11. Диск с готовым ОЭИ предоставляется сотруднику (не ниже должности старшего преподавателя) кафедры медицинской информатики и инновационных технологий с курсом ПО, ответственному за технико-технологическую экспертизу ОЭИ и не участвовавшему в его создании. В течение 1 недели эксперт оценивает технико-технологическое качество ОЭИ и соответствие его оформления стандарту. При необходимости экспертом ведется работа с автором ОЭИ по устранению ошибок, доработке и приведению ОЭИ в соответствие с данным стандартом (в течение 1 недели). После всего вышеуказанного автору выдается заполненная экспертом карта технико-технологической оценки ОЭИ (Приложение Д).
6.2.12. Автор получает чистый бланк карты экспертной методической оценки ОЭИ в учебно-методическом отделе КрасГМУ (Приложение Е), в котором указывает контактную информацию.
6.2.13. Автор передает председателю методической комиссии по специальности полный пакет документов, включающий в себя:

1. Готовое ОЭИ на диске.

2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов).
3. Заявление (Приложение Б) с подписями ответственного за технико-технологическую экспертизу ОЭИ, заведующего кафедрой и заведующего научной библиотекой. 

4. Выписку из протокола заседания кафедры.

5. Расписку (Приложение Г).
6. Карту технико-технологической оценки ОИЭ (Приложение Д).
7. Чистый бланк карты методической оценки ОЭИ (Приложение Е) с указанием контактной информации (дата передачи фиксируется в соответствующей графе бланка).
6.2.14. Председатель методической комиссии по специальности контролирует наличие вышеперечисленных документов, анализирует содержание данного ОЭИ, заполняет карту методической оценки ОЭИ (Приложение Е) и подписывает заявление автора (Приложение Б).
6.2.15. Председатель методической комиссии по специальности представляет ОЭИ на ЦКМС КрасГМУ. При отказе в присвоении данного грифа происходит возвращение издания автору на доработку. В случае присвоения ОЭИ грифа ЦКМС секретарем ЦКМС делается выписка из протокола заседания ЦКМС, после чего в заявлении указывается номер протокола ЦКМС и дата проведения заседания.

6.2.16. Автор подписывает заявление (Приложение Б) у начальника учебно-методического управления и проректора по учебной работе КрасГМУ.

6.2.17. Автор указывает (по данным выписки из протокола заседания ЦКМС) номер протокола ЦКМС и дату проведения заседания на титульном экране образовательного электронного издания и лицевой стороне первичной упаковки.

6.2.18. Автор приносит диск с ОЭИ в учебно-методический отдел, где производится проверка обозначенного номера протокола ЦКМС и даты проведения заседания.
6.2.19. Готовое ОЭИ (с указанием библиотечных индексов, а также номера протокола ЦКМС и даты проведения заседания) передается в фонд научной библиотеки.

6.2.20. Разработанное ОЭИ подлежит тиражированию и передаче администратору сайта КрасГМУ для обязательного опубликования в соответствующем разделе указанного сайта.
7 Охрана и защита авторских прав
7.1. Права авторов ОЭИ устанавливаются и регулируются частью 4 Гражданского Кодекса РФ от 18.12.2006. Если образовательное электронное издание создается в рамках конкурса грантов, то права авторов ОЭИ регулируются также положением о внутривузовских грантах КрасГМА.
7.2. Авторское право на ОЭИ, созданное в порядке выполнения служебных обязанностей автора, служебного задания работодателя или в рамках внутривузовского конкурса грантов, принадлежит автору ОЭИ (служебного произведения). 
7.3. Исключительные права на использование материалов к ОЭИ, оформленных в соответствии с промежуточным форматом данных, а также законченного продукта ОЭИ (служебного произведения) принадлежат КрасГМУ. 
КрасГМУ имеет право:

· воспроизводить законченный продукт ОЭИ и материалы к нему;

· распространять экземпляры ОЭИ любым способом согласно лицензионному
договору;
· экспортировать экземпляры ОЭИ в целях распространения;

· публично демонстрировать ОЭИ;

· передавать ОЭИ по телекоммуникационным средствам связи;

· переводить ОЭИ на другие языки.
8 Требования к качеству ОЭИ
8.1. Образовательное электронное издание, создаваемое в КрасГМУ, должно соответствовать современному научному уровню, обеспечивать творческое и активное овладение студентами знаниями, умениями и навыками в соответствии с целями и задачами учебного процесса.
· 8.2. ОЭИ должны содержать следующие компоненты:

·  Титульный лист.
· Учебную программу (цели, задачи, содержание и тематический план). 

·  Содержание (введение, наименование всех разделов, подразделов и заключение).
· Учебные тексты (структурированные и эргономически выверенные, пронизанные системой гиперссылок). 

· Иллюстративные материалы (статические и динамические изображения). 

· Список рекомендуемой основной и дополнительной литературы по темам. 

· Словарь терминов и понятий (глоссарий) по темам и ко всему курсу, связанный гиперссылками с основным текстом. 

· Хрестоматийные и дополнительные материалы (в том числе перечень статей, нормативных актов, указов, постановлений, если они имеются). 

· Список персоналий с краткими биографическими сведениями (если необходимо). 

· Вопросы для самоконтроля и самопроверки по каждой теме-главе, разделу и ко всему курсу. 

· Тренинговые задания и вопросы для компьютерного обучающего тренинга по каждой теме-главе, разделу и ко всему курсу (если необходимо). 

· Тестовые задания и вопросы для контроля уровня знаний к каждой теме-главе, разделу и ко всему курсу. 

· Тематический список рефератов или/и курсовых работ (если он имеется).
· Примерный перечень экзаменационных вопросов по всему курсу (или к зачету). 

· Хронологический указатель (если он имеется). 

· Указатель имен (если он имеется). 

· Перечень сокращений (если он имеется). 

· Перечень Интернет-ресурсов (виртуальных электронных библиотек, образовательных сайтов и других информационных ресурсов).
8.3. Психолого-педагогические требования к ОЭИ:

· Соответствие учебной информации и логики изложения возрасту и уровню базовой подготовки учащихся.
· Соответствие учебной информации и логики изложения уровню обучения, специализации, потребностям учащихся.
· Адекватность использования понятий и фактов науки и культуры уровню развития и подготовки учащихся.
· Комфортность среды обучения.
· Стимулирование познавательной активности.
· Мотивация креативности.
· Формирование навыков самостоятельного приобретения знаний, умений, навыков.
· Содействие развитию сотрудничества между учащимися (коллективной учебной деятельности).
· Эстетический уровень организации подачи аудиовизуальной информации.

8.4. Требования к содержанию ОЭИ:
· Соответствие типу издания и охвату предмета, заявленным в названии и описании.
· Соответствие базовым учебным планам.
· Оригинальность и новизна содержания.
· Фактографическая содержательность (по степени и характеру использования наиболее существенных данных).
· Четкость и системная организация материала.
· Достаточное разнообразие тематики и видов заданий.
· Достаточность представленного вспомогательного материала (глоссарий, словарь и др.).
· Качество используемого иллюстративного материала с точки зрения содержания учебной дисциплины.
8.5. Требования к дизайну и эргономике ОЭИ:
· Интуитивная ясность интерфейса (действия пользователя не требуют времени для инструкций).
· Гармоничность интерфейса (не перегружен, легко воспринимается).
· Оптимальность размеров и расположения управляющих элементов интерфейса цветом, формой, звуками.
· Оптимальность визуальной среды (размеры объектов, расстояние между объектами, количество однотипных объектов, размеры шрифтов и др.).
8.6. Требования к методической организации ОЭИ:

· Реализация модульного принципа - раздел создает целостное представление об определенной предметной области или теме; набор модулей позволяет формировать учебный план, отвечающий индивидуальным или групповым потребностям учащихся.
· Реализация промежуточных форм контроля (тесты).
· Реализация итоговых форм контроля (тесты).
· Наличие ссылок на ресурсы Интернет.
8.7. Требования к функциональным возможностям ОЭИ:

· Работоспособность активных зон, кнопок управления и пр.

· Работоспособность всех заявленных функций и возможностей продукта (Internet, печать, копирование и пр.). 

· Работоспособность всех логических переходов (гиперссылок) в прямом и обратном направлении.
· Работоспособность и качество ресурсоемких мультимедиа компонентов (видео, анимации, звук).
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Приложение А

 Стандарт промежуточного формата данных
 для создания образовательных электронных изданий (ОЭИ) КрасГМУ
Данный стандарт регламентирует только техническую часть подготовки и предоставления содержательной части ОЭИ для дальнейшего создания законченного продукта ОЭИ. 

1. Промежуточный формат данных является универсальной основой для дальнейшего преобразования материалов ОЭИ в законченный продукт, распространяемый на электронных носителях и/или публикуемый в Интернет/Интранет-ресурсах.

2. Промежуточный формат данных вводится со следующими целями:

2.1.  Возможность создания содержательной основы ОЭИ без специального программного обеспечения, используя общепринятые программные продукты (Microsoft Word, Adobe PhotoShop, Microsoft Paint и др.).

2.2.  Возможность создания содержательной основы ОЭИ пользователями с начальными навыками работы с персональным компьютером.

2.3.  Возможность создания на его основе законченных продуктов ОЭИ с помощью разных технологий (преобразование данных из промежуточного формата в стандарты HTML, PDF, Flash, EXE и др.).

2.4.  Возможность создания единого банка содержательных материалов ОЭИ с возможностью правки, дополнения, дальнейшего развития.

3. Все содержательные материалы создаются и представляются в электронном виде (не допускается представление материалов на бумажных носителях). 

4. Все содержательные материалы представляются на электронном носителе по усмотрению создателя (CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW, flash-карта) с емкостью, достаточной для хранения всего ОЭИ целиком. 

5. Для хранения всех содержательных материалов на электронном носителе создается корневая папка. Название папки должно совпадать с названием ОЭИ.

6. Внутри корневой папки создаются следующие папки (их названия задаются прописными (большими) латинскими символами):

6.1.  Обязательная папка DOCS – для хранения файлов, содержащих текстовую информацию. Все файлы, находящиеся в этой папке, должны быть в формате MS Word 2000/2003/XP (расширение DOC).

6.2.  Обязательная папка IMAGES – для хранения файлов со статическими (неподвижными) изображениями, имеющими содержательное значение (иллюстрации, фотографии, рисунки). Все файлы, находящиеся в этой папке, должны быть в графическом формате JPG. 

6.3.  Необязательная папка BACKGROUND – для хранения файлов со статическими изображениями, играющими роль фонов на страницах ОЭИ (если создатели считают необходимым такое оформление ОЭИ). Все файлы, находящиеся в этой папке, должны быть в графическом формате JPG.

6.4.  Необязательная папка MULTIMEDIA – для хранения файлов с динамическими изображениями, аудиозаписями (видеоролики, звукозаписи, фильмы, анимации и т.д., в случае, если они предусмотрены создателями ОЭИ). Для файлов, находящихся в этой папке, допускаются форматы MP3, AVI, SWF, XLS.

6.5.  Необязательная папка TESTS – для хранения файлов, описывающих структуру интерактивных тестов, использующихся внутри ОЭИ (в случае, если такие тесты предусмотрены создателями ОЭИ). Все файлы, находящиеся в этой папке, должны быть в текстовом формате DOC.

7. Требования к оформлению текстовой информации (содержание папки DOCS):

7.1.  Вся текстовая информация находится в папке DOCS и представляется в файлах формата MS Word 2000/2003/XP (расширение DOC).

7.2.  Папка DOCS содержит следующие файлы (обязательные помечены звездочкой): 

7.2.1. title.doc* – титульный лист. Оформление выходных сведений образовательного электронного издания производится в соответствии с ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания». Выходные сведения размещаются на этикетке диска, титульном экране (может состоять из нескольких частей, связанных между собой переходами), лицевой, внутренней и задней стороны первичной упаковки. 
Основными элементами выходных сведений являются:
- сведения об авторах и других физических и юридических лицах, участвовавших в создании электронного издания;

- заглавие электронного издания;

- надзаголовочные данные;

- подзаголовочные данные;

- выходные данные;

- выпускные данные;

- минимальные системные требования;

- классификационные индексы;

- номер государственной регистрации;

- международные стандартные номера;

- штрих-коды;

- знак охраны авторского права;

- библиографическое описание;

- аннотация.

Подзаголовочные данные (в зависимости от вида ОЭИ) могут включать в себя: поясняющие заглавие сведения, данные о виде издания по природе основной информации, целевому назначению, периодичности, сведения о количестве томов многотомного издания, порядковый номер тома или части, сведения о периоде обновления для обновляемых электронных изданий, сведения о виде носителя для локальных электронных изданий.

Выпускные данные электронного издания включают в себя следующие сведения: наименование издателя, его почтовый и электронные адреса, телефон; наименование изготовителя, его адрес; объем данных в Мб; продолжительность звуковых и видеофрагментов в мин.; комплектацию издания (количество носителей, наличие сопроводительной документации и т.п.); тираж (для локальных электронных изданий), номер лицензии на издательскую деятельность и дату ее выдачи (для непериодических электронных изданий); регистрационный номер и регистрирующий орган (для периодических электронных изданий).

Минимальные системные требования включают в себя: требования к компьютеру (тип, процессор, частота; объем свободной памяти на жестком диске; объем оперативной памяти); операционной системе; видеосистеме; акустической системе; необходимое дополнительное программное обеспечение (не входящее в состав электронного издания) и оборудование.
Номер государственной регистрации электронного издания присваивается уполномоченной государственной организацией.

Издатель может по своему усмотрению добавить любые другие сведения об электронном издании, которые, по его мнению, отражают существенные особенности данного электронного издания.
Образец оформления выходных сведений
Титульный экран

Часть 1





Часть 2 

	Хирургия 

(электронное учебное пособие/
электронный атлас…..)
 

 
Красноярск

ГОУ ВПО КрасГМУ 

им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого
2009
	УДК

ББК

Кафедра…………………………………

Авторы: Иванов Иван Иванович, Петров Петр Петрович (база данных), Сидорова Мария Ивановна (программное обеспечение); Тихонова Наталья Игоревна (документация). 

660022, Россия, Красноярск, ул. Партизана Железняка, 1

Тел.: +7(3912)……… (номер телефона кафедры)

Email: …………………
http://www.krasgmu.ru
© ГОУ ВПО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого, 2009
Все права на размножение и распространение в любой форме остаются за разработчиком и КрасГМУ.

Нелегальное копирование и использование данного продукта запрещено.




 

Лицевая сторона первичной упаковки 

	Хирургия 

(электронное учебное пособие/

электронный атлас…..)
Красноярск

ГОУ ВПО КрасГМУ 

им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого
2009


Внутренняя сторона первичной упаковки 
	УДК

ББК

Образовательное электронное издание поставляется на одном диске и может быть использовано в локальном и сетевом режимах (по согласованию с автором). 

Для установки образовательного электронного издания (начала работы) выполните следующие действия: (                )

  Авторы: Иванов Иван Иванович, Петров Петр Петрович (база данных), Сидорова Мария Ивановна (программное обеспечение); Тихонова Наталья Игоревна (документация).
 № госрегистрации 0320000107 (если есть)  
© ГОУ ВПО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого, 2009


Задняя сторона первичной упаковки

	   Аннотация (электронное учебное пособие/ электронный атлас…..содержит ……... В него включены……… ).

Технические требования: 

для локального распространения: 

(         )

для сетевого распространения:

(         ) 
660022, Россия, Красноярск, ул. Партизана Железняка, 1

Тел.: +7(3912)……… (номер телефона кафедры)

Email: ………….
http://www.krasgmu.ru

	


[image: image6.bmp]
Этикетка носителя.

7.2.2. content.doc* – содержание, определяет структуру всего ОЭИ. Пункты содержания (ссылки на разделы - главы и подглавы) следует нумеровать с помощью числовых индексов следующим образом (допускается не более 5 уровней вложенности пунктов):
	000. Введение

001. Название главы 1

001.001. Название подглавы 1.1 
001.002. Название подглавы 1.2
001.003. Название подглавы 1.3
….

010. Название главы 10

010.001. Название подглавы 10.1
010.001.001. Название подглавы 10.1.1


Таким образом, индекс раздела определяет положение и уровень раздела в структуре всего ОЭИ. Примеры:

000 – «Нулевой» раздел (например, введение), первый уровень. Нулевой раздел (с возможностью подразделов) выделяется для удобства включения в ОЭИ глав типа «Введение», чтобы дальнейшая нумерация соответствовала номерам глав и подглав.

010.005 – пятый подраздел десятого раздела, второй уровень.

023.011.002 – раздел третьего уровня (23 глава, 11 подглава, 2 часть) и т.п.

7.2.3. Текстовые файлы, в которых хранится основной материал ОЭИ, именуются в соответствии с индексами разделов, заданных в файле content.doc, имена файлов состоят только из трехзначных чисел, разделенных точками! Каждый раздел находится в отдельном файле. Если раздел не имеет собственного текста (например, это глава, и все тексты находятся в ее подглавах), файл для этой главы не создается. Разбивка на разделы (главы и подглавы) организуется таким образом, чтобы каждый раздел в ОЭИ при загрузке в будущем ОЭИ представлял собой единый текст.

	000.doc

000.001.doc

000.002.doc

001.doc

001.001.doc
001.002.doc

001.003.doc
….

010.doc
010.001.doc
010.001.001.doc


7.2.4. glos.doc – глоссарий. Каждая статья глоссария имеет следующий формат: 

· определяемое слово – шрифт «Arial», размер 10 пунктов, полужирное начертание; 

· расшифровка слова – «Arial», размер 10 пунктов; обычное начертание, межстрочный интервал – одинарный. 

Каждое определяемое слово имеет двухстороннюю ссылку: определяемое слово глоссария ссылается на первое упоминание данного слово в ОЭИ и наоборот. Ссылка описывается с помощью команды ГИПЕРССЫЛКА (см. п. 7.9.2).

7.2.5. liter*.doc – список литературы (в алфавитном порядке авторов, вначале авторы на русском языке, затем иностранные авторы). Литературные ссылки оформляются по стандарту, принятому для диссертационных работ.

7.2.6. curric.doc – учебная программа (цели, задачи, содержание и тематический план). Данный файл является обязательным, если ОЭИ ориентирован на стандартную учебную дисциплину КрасГМУ.

7.2.7. exam.doc – перечень экзаменационных вопросов (вопросов к зачету).

7.2.8. add.doc – хрестоматийные и дополнительные материалы (перечень статей, нормативных актов, указов, постановлений).

7.2.9. abbr.doc - перечень сокращений.

7.2.10. res.doc – список ссылок на интернет-ресурсы (виртуальные электронные библиотеки, образовательные сайты и др. информационные ресурсы) 

7.3.  Все текстовые документы должны иметь поля: верхнее – 2 см, нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое 1,5 см.

7.4.  Основной текст набирается одним из стандартных шрифтов («Arial» или «Times New Roman», размер – не менее 10 пунктов, межстрочный интервал одинарный).

7.5. Заголовки набираются шрифтом, размером на 2 пункта больше, чем размер основного текста и выделяются полужирным начертанием или цветом, отделяются от основного текста одной пустой строкой.
7.6.  В тексте допускается применение таблиц. Таблицы должны создаваться только с помощью встроенных инструментов для работы с таблицами MS Word. Не допускается внедрение в текст таблиц, созданных в MS Excel и других программных продуктах. 

7.7.  В ОЭИ допускается использование диаграмм MS Excel (см. пункт 9)

7.8.  Не допускается применение в тексте рамок, стрелок, других элементов рисования, истинных гиперссылок, а также внедренных или вставленных изображений, мультимедиа-файлов и других объектов. Такие объекты должны быть переведены в изображения формата JPG или мультимедийные объекты и организованы по правилам, описанным далее.

7.9.  Расположение в тексте гиперссылок, изображений, а также мультимедиа-файлов обозначается специальными служебными командами, описанными ниже в пункте 7.10 и далее.

7.10.  Не допускается автоматическая расстановка переносов в тексте (она должна быть выключена). Ручные переносы также не допускаются.

7.11. Специальные служебные команды ИЗОБРАЖЕНИЕ, ГИПЕРССЫЛКА, ЗАКЛАДКА, МУЛЬТИМЕДИА, ФОН записываются в фигурных скобках, шрифтом «Arial», размер 10 пунктов, цвет шрифта – красный.

7.11.1. {изображение, название файла изображения}

Команда ИЗОБРАЖЕНИЕ записывается в том месте раздела, где должен располагаться рисунок. «Название файла изображения» – это название файла (одного из файлов папки IMAGES), соответствующего данному разделу. Например, команда {изображение, 001.002-001.jpg}, обозначает необходимость размещения в тексте рисунка из файла 001.002-001.jpg, хранящегося в папке IMAGES. Номер в названии файла рисунка (например, 001.002) должен обязательно соответствовать номеру раздела ОЭИ, в котором находится рисунок! Последнее число в имени файла изображения (пишется через тире после номера раздела) обозначает номер рисунка в данном разделе (если рисунок в разделе единственный, это число может быть опущено).
7.11.2. {гиперссылка, имя гиперссылки,  имя закладки}, {закладка, имя закладки}

Команда ГИПЕРССЫЛКА располагается перед тем фрагментом текста, на который она будет настраиваться при разработке ОЭИ. «Имя гиперссылки» – это тот видимый текст, при нажатии на который пользователь ОЭИ сможет перейти в другой фрагмент документа или сайт в Интернет. «Имя закладки» необходимо в случае, если необходимо «перенести» пользователя ОЭИ в конкретный фрагмент документа. «Имя закладки» состоит из номера соответствующего раздела и порядкового номера самой закладки. Если гиперссылка ссылается на сайт в Интернет, то команда будет выглядеть следующим образом: {гиперссылка, Электронные замки «Соболь», http://www.zamkisobol.ru},
Команда ЗАКЛАДКА непосредственно обозначает тот фрагмент документа, куда будет ссылаться та или иная гиперссылка. Команда ЗАКЛАДКА располагается перед нужным фрагментом текста. «Имя закладки» команды «ЗАКЛАДКА» состоит из индекса раздела и (через тире) порядкового номера закладки. 

К примеру, если закладка является пятой по своему порядковому номеру в разделе 003.020.doc, то команда будет записана следующим образом: {закладка, 003.020-005}. А команда ГИПЕРССЫЛКА на закладку будет выглядеть следующим образом: {гиперссылка, Электронные замки «Соболь», 003.020-005}

7.11.3. {мультимедиа, имя файла мультимедиа}

Команда МУЛЬТИМЕДИА располагается перед тем фрагментом текста, где будет располагаться файл мультимедиа. «Имя мультимедиа» – это название файла (одного из файлов папки MULTIMEDIA), соответствующего данному разделу. К примеру, команда {мультимедиа, 002.004.avi} ссылается на фильм с именем файла из папки MULTIMEDIA.

7.11.4. Команды определения фонов

{фон, имя файла фона} – команда «фон» располагается в начале текущего раздела, фон применяется к текущему разделу.

{фон, номер цвета фона в палитре RGB} – номер цвета фона записывается в формате RGB, к примеру, «100; 199; 388».

Знак «+» после команды определения фона (например, {фон, имя файла фона}+) указывает на то, что данный фон применяется не только к данному разделу, но и ко всем вложенным разделам, если в них не указаны собственные команды фона, отменяющие действие знака «+».

Ниже приводится пример оформления и разметки текста раздела и соответствующий ему вид раздела в будущем ОЭИ.

	Разметка документа в промежуточном формате
	Вид, который будет иметь раздел после преобразования промежуточного формата в законченный продукт ОЭИ

	{фон, 153; 255; 204}
{гиперссылка, Электронные замки «Соболь», 1}
Электронные замки «Соболь»

{изображение, 002.002.jpg}
Такие замки предназначены для обеспечения доверенной загрузки компьютера и контроля целостности файлов в различных операционных системах (DOS, Windows 95/98, Windows NT, UNIX). Конструктивно представляет собой аппаратный PCI-контроллер с установленным аппаратным датчиком случайных чисел, {закладка, 002.002_1} соответствующим требованиям ФАПСИ.
	Электронные замки «Соболь»
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Такие замки предназначены для обеспечения доверенной загрузки компьютера и контроля целостности файлов в различных операционных системах (DOS, Windows 95/98, Windows NT, UNIX). Конструктивно представляет собой аппаратный PCI-контроллер с установленным аппаратным датчиком случайных чисел, соответствующим требованиям ФАПСИ.


8. Требования к оформлению графической информации (за исключением фоновых изображений, о которых см. ниже):

8.1.  Формат изображения: jpg.

8.2.  Размер изображений не должен превышать 1000x800 пикселей.

8.3.  Графические файлы располагаются в папке IMAGES; нумерация файлов осуществляется в соответствии с номерами разделов, в которых они располагаются; в случае, если изображений в разделе несколько, нумеруем каждое изображение данного раздела:

	000.000.jpg
001.000-001.jpg
001.000-002.jpg
001.001.jpg
001.002. jpg
001.003. jpg
….

003.000-001. jpg

003.000-002. jpg

…

003.000-020. jpg


9. Требования к оформлению мультимедийной информации

9.1.  Формат мультимедиа: видео – avi, аудиозаписи – mp3, анимация – swf, графики, диаграммы – xls, презентации ppt.

9.2.  Размер мультимедиа: суммарный объем мультимедиа файлов не должен превышать 500 МБ.

9.3.  Мультимедийные файлы располагаются в папке MULTIMEDIA; именование файлов осуществляется в соответствии с индексами разделов, в которых они располагаются; в случае, если мультимедиа файлов в разделе несколько, через тире указывается номер внутри данного раздела:

	000.swf

001.000-001.mp3

001.000-002.mp3

001.001.avi
….

003.000-020.avi


9.4.  Графики или диаграммы должны быть выполнены в MS Excel и сопровождаться исходной таблицей данных (для возможности последующего редактирования).

10. Требования к оформлению фоновых изображений:
10.1. Формат изображения: jpg.

10.2. Размер изображений: не должен превышать 1024x768 пикселей.

10.3. Фоновые изображения располагаются в папке BACKGROUND; нумерация осуществляется в соответствии с номерами разделов, в которых они располагаются:

	000.jpg
001.jpg
001.001.jpg
001.002.jpg
001.003. jpg
….

003.001. jpg

003.002. jpg

…

003.020. jpg


11. Требования к оформлению интерактивных тестов:
11.1. К каждому разделу (главе или подглаве) может быть (но необязательно) присоединен тест для самоконтроля. Описание каждого теста должно находиться в отдельном файле.

11.2. Формат файлов: DOC.

11.3. Каждый файл с описанием теста хранится в папке TESTS и имеет название, соответствующее индексу раздела, к которому данный тест относится (например, 001.002.doc).

11.4. Каждый файл с описанием теста состоит из 3 разделов:

11.4.1. Раздел #TITLE### – название теста 

#TITLE###

Название теста
11.4.2. Раздел #THEMES## – список тем тестовых вопросов

###THEMES###

Название темы 1

Название темы 2
….

11.4.3. Раздел, в котором прописаны все вопросы теста. Данный раздел не имеет заголовка и следует после раздела с темами через пустую строку.

11.5. Структура описания каждого вопроса теста: 

11.5.1. ##theme 1 – соотнесение вопроса с одной из тем раздела ###THEMES###, в данном примере – с первой темой. 

11.5.2. ##score 1 – количество баллов, начисляемых за правильный ответ на вопрос, в данном примере – 1 балл. Количество баллов за правильный ответ устанавливается по усмотрению создателя ОЭИ.

11.5.3. ##type 1 – тип вопроса (1 – 5). Возможно использование пяти типов вопросов:

Тип 1 – альтернативный выбор (предлагается выбрать один и только один вариант ответа из нескольких предложенных). 

Тип 2 – множественный выбор (предлагается выбрать несколько (ни одного, один, несколько или все)  вариантов ответа из нескольких предложенных). Ответ будет считаться правильным только в том случае, если тестируемый отметит только все правильные варианты ответов.

Тип 3 – открытый (тестируемому предлагается ввести ответ, используя клавиатуру). 

Тип 4 – соответствие. В вопросах на соответствие нужно привести правый список в соответствие с левым. Для этого нужно для каждого элемента (варианта ответа) из левого столбца выбрать из выпадающего списка номер соответствующего элемента (варианта ответа) из правого столбца.
Тип 5 – упорядоченный список (тестируемому предлагается список, который нужно упорядочить).

11.5.4. ##time 0:01:00 (необязательный параметр) – время (часы, минуты, секунды), отводимое на ответ на один вопрос (в данном примере – 1 минута). 
11.5.5. Формулировка вопроса.
11.5.6. Перечисление вариантов ответов. Правильные ответы отмечаются символом «+» перед правильным ответом на отдельной строке. Неправильные ответы отмечаются символом «-» перед правильным ответом на отдельной строке.

11.5.7. Подсказка, или комментарий, появляющаяся в случае правильного ответа (необязательно). Располагается через пустую строку после последнего ответа на вопрос.
11.6. Каждый вопрос и/или ответ может (но необязательно) сопровождаться изображением, аудио-, видео-файлом. В этом случае после текста вопроса/ответа задается команда-ссылка на соответствующий файл по правилам, описанным выше. 

11.7. Пример полной структуры тестового файла:

#TITLE###

Демонстрационный тест

###THEMES###

Название темы 1

Название темы 2

##theme 1

##score 1

##type 1

##time 0:01:00

Сколько типов вопросов существует в тестах?

-1

-2

-3

-4

+5

-6

##theme 1

##score 1

##type 2

##time 0:01:00

Как Вы думаете, что из нижеперечисленного является планетами Солнечной системы?

+Нептун

+Плутон

-Галея

+Юпитер

Комментарий: Комета Галлея не является планетой. Все остальные тела являются планетами Солнечной системы.

##theme 1

##score 1

##type 3

##time 0:05:00

Какая планета изображена на фотографии {изображение, 003.020.jpg}?
Правильный ответ: Сатурн

##theme 1

##score 1

##type 4

##time 0:05:00

Приведите в соответствие страны и их столицы.

8Россия

6Германия

5США

7Испания

9Франция

0Берлин

0Мадрид

0Москва

0Париж

0Вашингтон

##theme 1

##score 1

##type 5

##time 0:05:00

Расставьте в хронологическом порядке следующие события:

4Взятие Рейхстага

2Бородинская битва

1Ледовое побоище

3Встреча на Эльбе

##theme 1

##score 1

##type 1

##time 0:00:00

Кто является автором этого музыкального произведения {мультимедиа, 005.021.mp3}? 

-В.А.Моцарт

+Л.В.Бетховен

-И.С.Бах

-П.И.Чайковский

Произведение "К Элизе" написал Л.В.Бетховен

Приложение Б 
Образец оформления заявления на выпуск ОЭИ
Ректору ГОУ ВПО
КрасГМУ им. проф.
В.Ф. Войно-Ясенецкого

проф. И.П. Артюхову

……(должность)

кафедры………

Ф.И.О. (полностью)

автора/одного из

соавторов

заявление
Прошу разрешить выпуск образовательного электронного издания к внеаудиторной (аудиторной) работе для студентов … курса …….. факультета «Название», рекомендованного к внедрению решением ЦКМС КрасГМУ (протокол №____от____________г.).

Дата

Автор (один из соавторов)


«__»____20
г.
_____
Ф.И.О.

Ответственный за техническую

экспертизу ОЭИ




«__»____20
г.
_____
Ф.И.О.

Зав. кафедрой




«__»____20
г.
_____
Ф.И.О. 

Зав. научной библиотекой


 «__»____20
г.
_____
Ф.И.О.

Председатель методической комиссии
по специальности




 «__»____20
г.
_____
Ф.И.О.

Начальник УМУ




 «__»____20
г.
_____Ф.И.О.

Проректор по УР




 «__»____20
г.
_____
Ф.И.О.

Приложение В

Регистрационная карта электронного издания 
1.Вид электронного издания:

Учебник

Учебное пособие

Учебная программа

Учебно-методическое пособие

Учебно-практическое пособие

Практикум/сборник задач

Курс лекций

Методические рекомендации /указания

Монография

Обучающая программа

Звуковое учебное электронное издание

Другое

2.Поисковые реквизиты издания:

Автор (-ы)

Название

Аннотация

Ключевые слова

Формат

Размер

Имя файла

Дисциплина (специальность)

3.Технические требования к компьютеру пользователя


Правообладатель гарантирует, что он является обладателем предоставляемых имущественных прав на данное электронное  издание.


В случае возникновения претензий третьих лиц, связанных с предоставленными

правами, и/или обладателей авторских и смежных прав, связанных с использованием электронного издания, конфликтные вопросы будут решаться правообладателем самостоятельно и за свой счет.


С размещением в электронной библиотеке согласен ___________________________________________________________________




 (Ф.И.О. автора )

__________________(подпись автора)
Приложение Г

Образец оформления расписки
Ректору ГОУ ВПО

КрасГМУ им. проф.

В.Ф.Войно-Ясенецкого

проф. И.П.Артюхову

……(должность)

кафедры………

Ф.И.О. (полностью)

автора/одного из

соавторов

расписка
Подаваемые электронные материалы (названия файлов) вычитаны на отсутствие орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок. Изображения и таблицы (включая изображение на обложку) необходимого размера и качества. Изменения, сделанные библиотекой, внесены в электронное издание. Логические переходы и гиперссылки работают исправно.
Дата

Автор (один из соавторов)

 «__»____20
г.
_______Ф.И.О.

Зав. кафедрой



«__»____20
г
_______Ф.И.О.
Приложение Д

Карта экспертной технико-технологической оценки образовательного электронного издания

__________________________________________________
___________________
Ф.И.О. автора (полностью)




 тел.
____________________________________________________________________________

кафедра
____________________________________________________________________________
название ОЭИ
____________________________________________________________________________
Ф.И.О. соавторов (если имеются)
«_____»___________20
   г.
дата передачи карты эксперту
Внимание! Выбор делается пометками «галочкой»
	№ п/п
	Характеристика
	Оценка эксперта

	
	
	Реализовано полностью
	Реализовано частично
	Не реализовано

	1. 
	Наличие ссылок на ресурсы Интернет
	
	
	

	2. 
	Интуитивная ясность интерфейса (действия пользователя не требуют времени для инструкций)
	
	
	

	3. 
	Гармоничность интерфейса (использование контрастных по цвету шрифтов, фона и управляющих элементов, сочетание иллюстраций с общим стилевым оформлением ОЭИ)
	
	
	

	4. 
	Использование шрифтов для выделения основного, дополнительного и пояснительного материала
	
	
	

	5. 
	Рациональное расположение материала на экране
	
	
	

	6. 
	Качество графики (иллюстраций, фотографий и рисунков)
	
	
	

	7. 
	Наглядность (использование схем, графиков, таблиц)
	
	
	

	8. 
	Работоспособность активных зон, кнопок управления и пр. 
	
	
	

	9. 
	Работоспособность всех логических переходов (гиперссылок) в прямом и обратном направлении
	
	
	

	10. 
	Работоспособность и качество анимации, моделирующей и демонстрирующей процессы
	
	
	

	11. 
	Работоспособность и качество ресурсоемких мультимедиа компонентов (видео, анимации, звука)
	
	
	

	12. 
	Поведение при одновременном запуске параллельных приложений.
	
	
	

	13. 
	Высокая скорость отклика на запросы пользователя (быстрое выведение результатов тестирования, загрузка изображений, анимации и видео)
	
	
	

	14. 
	Достаточность комплекта поставки продукта (наличие необходимых программ-реализаторов, шрифтов и пр.)
	
	
	


Заключение эксперта:
___________________________
«
» ________20
г.
______________

Ф.И.О. эксперта








подпись


Приложение Е

 Карта экспертной методической оценки образовательного
электронного издания

__________________________________________________
____________________

Ф.И.О. автора (полностью)




 тел.
____________________________________________________________________________
кафедра
____________________________________________________________________________

название ОЭИ
____________________________________________________________________________

Ф.И.О. соавторов (если имеются)

«_____»___________20
   г.

дата передачи карты эксперту
Внимание! Выбор делается пометками «галочкой»

	№ п/п
	Характеристика
	Оценка эксперта

	
	
	Реализовано полностью
	Реализовано частично
	Не реализовано

	Общие требования

	1. 
	Соответствие основного материала ресурса требованиям Государственного образовательного стандарта специальности, целям и задачам курса
	
	
	

	2. 
	Полнота изложения теоретических аспектов дисциплины или курса
	
	
	

	3. 
	Полнота изложения практических аспектов дисциплины или курса
	
	
	

	4. 
	Востребованность материалов дисциплины или курса в учебном процессе КрасГМУ и использование современных источников информации
	
	
	

	5. 
	Реализация модульного принципа - раздел создает целостное представление об определенной предметной области или теме; набор модулей позволяет формировать учебный план, отвечающий индивидуальным или групповым потребностям учащихся
	
	
	

	6. 
	Наличие уровней сложности изложения и разноуровневых заданий (начальный, средний, продвинутый) 
	
	
	

	7. 
	Ответы к заданиям
	
	
	

	8. 
	Дополнительный материал
	
	
	

	9. 
	Реализация промежуточных форм контроля (тесты)
	
	
	

	10. 
	Реализация итоговых форм контроля (тесты)
	
	
	

	11. 
	Наличие оглавления
	
	
	

	Требования к стилю изложения


	12. 
	Системность, последовательность и простота изложения без лишних подробностей
	
	
	

	13. 
	Четкость определений, доступность их для понимания соответствующих курсов
	
	
	

	14. 
	Однозначность употребления терминов
	
	
	

	15. 
	Соблюдение норм современного русского языка
	
	
	

	16. 
	Уникальность издания (наличие большого, малого количества схожих изданий или абсолютная уникальность)
	
	
	

	Требования к качеству информации


	17. 
	Соответствие последним достижениям науки и клинической практики
	
	
	

	18. 
	Точность, достоверность и обоснованность приводимых сведений
	
	
	

	19. 
	Использование принципов доказательной медицины, стандартизации диагностических и лечебных процедур*
	
	
	

	20. 
	Использование последних классификаций и номенклатур*
	
	
	

	21. 
	Соответствие названий лекарственных средств Государственному реестру лекарственных средств*
	
	
	

	22. 
	Методический уровень представления учебного материала, адаптивность его к образовательным технологиям
	
	
	

	23. 
	Степень соблюдения психолого-педагогических требований к трактовке излагаемого материала и к его применению
	
	
	


* Только для ОЭИ по клиническим дисциплинам

Заключение эксперта:
___________________________
«
» ________20
г.
______________

Ф.И.О. эксперта








подпись

Приложение Ж

 Схема выпуска образовательного электронного издания (ОЭИ)
	Входные данные
	Операции процесса
	Выходные данные
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Лист ознакомления

	№ 

п/п
	Номер и наименование документа (изменения к нему)
	Дата ознакомления
	Номер изменения
	Подпись об ознакомлении
	Фамилия 
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1. Диск с материалами, оформленными в соответствии с ГОСТ и промежуточным форматом данных для создания ОЭИ КрасГМУ (Приложение А)


2. Две рецензии на содержательную сторону ОЭИ (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Оформление заявления (Приложение Б)








1. Автор. Подготовка документов. Оформление материалов к ОЭИ 


Отв.: автор





3. Заседание кафедры


Отв.: заведующий кафедрой





1. Диск с материалами… (Приложение А)


2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Заявление автора (Приложение Б) с подписями ответственного за технико-технологическую экспертизу и заведующего кафедрой


4. Выписка из протокола заседания кафедры


5. Бумажный вариант макетов этикетки диска, титульного экрана (2 части), лицевой, внутренней и задней стороны первичной упаковки, а также списка литературы к ОЭИ





Подписывание заявления (Приложение Б) ответственным за технико-технологическую  экспертизу ОЭИ в результате проверки на соответствие оформления материалов к ОЭИ требованиям ГОСТ, промежуточного формата данных (Приложение А) и настоящей МИ 











1. Диск с материалами… (Приложение А) с наличием библиотечных индексов


2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Заявление с подписями ответственного за технико-технологическую экспертизу, заведующего кафедрой и заведующего научной библиотекой (Приложение Б)


4. Выписка из протокола заседания кафедры


5. Бумажный вариант макетов этикетки диска, титульного экрана (2 части) с подписью заведующего научной библиотекой, лицевой, внутренней и задней стороны первичной упаковки, а также списка литературы к ОЭИ











4. Научная библиотека


Отв.: заведующий научной библиотекой КрасГМУ





1. Подписывание заявления (Приложение Б) заведующим научной библиотекой КрасГМУ


2. Присвоение изданию библиотечных индексов


3.Подписывание заведующим научной библиотекой макета титульного экрана


4.Заполнение автором регистрационной карты 


(Приложение В)








1. Диск с материалами … (с наличием библиотечных индексов на макетах этикетки диска, титульного экрана и внутренней стороны первичной упаковки)


2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Заявление с подписями ответственного за технико-технологическую экспертизу, заведующего кафедрой и заведующего научной библиотекой (Приложение Б)


4. Выписка из протокола заседания кафедры


5. Чистый диск для записи законченного продукта ОЭИ 


(CD-RW или DVD-RW)








5. Автор. Работа над внесением в материал полученных данных


Отв.: автор





Внесение полученных библиотечных индексов и указанных заведующим научной библиотекой исправлений в электронный вариант макетов 








к п.4 





от п.3 





6. Оформление ОЭИ автором с возможностью обращения за помощью к сотрудникам кафедры медицинской информатики и инновационных технологий с курсом ПО


 Отв.: автор








1.Готовое ОЭИ


2.Расписка автора (подтверждающая его ответственность за содержание ОЭИ, отсутствие в нем ошибок и техническое качество образовательного электронного издания (Приложение Г))








1. Диск с оформленным ОЭИ


2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или  кафедр других вузов)


3. Заявление с подписями ответственного за технико-технологическую экспертизу, заведующего кафедрой и заведующего научной библиотекой (Приложение Б)


4. Выписка из протокола заседания кафедры


5.Расписка (Приложение Г)


6.Чистый бланк карты технико-технологической оценки ОЭИ








1.Готовое ОЭИ (диск)


2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Заявление с подписями ответственного за технико-технологическую экспертизу, заведующего кафедрой и заведующего научной библиотекой (Приложение Б)


4. Выписка из протокола заседания кафедры


5.Расписка (Приложение Г)


6.Карта технико-технологической оценки ОИЭ (Приложение Д)


7. Чистый бланк карты методической оценки ОЭИ (Приложение Е)








Получение заполненной карты технико-технологической оценки ОЭИ (Приложение Д)











7. Кафедра медицинской информатики и инновационных технологий с курсом ПО. Ответственный за технико-технологическую экспертизу ОЭИ (сотрудник кафедры, не принимавший участия в создании ОЭИ (не ниже должности старшего преподавателя)) 


Отв.: эксперт





1. Получение заполненной карты методической оценки ОЭИ от председателя методической комиссии (ПМК) по специальности (Приложение Е)


2. Подписывание заявления (Приложение Б) председателем методической комиссии по специальности











1. Диск с готовым ОЭИ;


2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Заявление с подписями ответственного за технико-технологическую экспертизу, заведующего кафедрой, заведующего научной библиотекой и председателя методической комиссии по специальности (Приложение Б)


4. Выписка из протокола заседания кафедры


5. Расписка (Приложение Г)


6. Карта технико-технологической


оценки ОЭИ (Приложение Д)


7. Карта методической оценки ОИЭ (Приложение Е)











8. Председатель методической комиссии по специальности


Отв.: председатель методической комиссии по специальности








к п.1 





 9.Заседание ЦКМС


Отв.: секретарь ЦКМС





1.Выписка из протокола заседания ЦКМС КрасГМУ 


2.Указание в заявлении номера протокола ЦКМС и даты проведения  заседания











10.





Да





от п.7





от п.5 





1.Подписывание заявления начальником УМУ и проректором по учебной работе


2.Обозначение номера протокола ЦКМС и даты проведения заседания на титульном экране ОЭИ и лицевой стороне первичной упаковки (по данным выписки)








11. Утверждение


Отв.: председатель ЦКМС





Проверка правильности обозначения номера протокола ЦКМС и даты проведения заседания








13. Автор


Отв.: автор








от п.12 





15. Передача готового ОЭИ в фонд научной библиотеки


Отв.: автор








17. Внедрение ОЭИ в учебный процесс


Отв.: автор





к п.13





1. Диск с материалами, оформленными в соответствии с ГОСТ и промежуточным форматом данных для создания ОЭИ КрасГМУ (Приложение А)


2. Две рецензии на содержательную сторону ОЭИ (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Заявление на выпуск ОЭИ (Приложение Б)











2. Кафедра медицинской информатики и инновационных технологий с курсом ПО. Ответственный за технико-технологическую экспертизу ОЭИ) 





Отв.: эксперт 





1. Диск с материалами… (Приложение А)


2. Две рецензии (от смежных кафедр КрасГМУ или кафедр других вузов)


3. Заявление автора (Приложение Б) с подписью ответственного за технико-технологическую экспертизу








1.Выписка из протокола заседания кафедры


2.Подписывание заявления (Приложение Б) заведующим кафедрой 








12. Секретарь ЦКМС


Отв.: секретарь ЦКМС








14. УМО


Отв.: заведующий УМО








Конец





1 экз. готового ОЭИ (с указанием библ. индексов, а также номера протокола ЦКМС и даты проведения заседания)








Начало











1 экз. готового ОЭИ (с указанием библ. индексов, а также номера протокола ЦКМС и даты проведения заседания)








УДК


ББК


Хирургия 


Электронное учебное пособие/ электронный атлас и т.п.








© ГОУ ВПО КрасГМУ 


им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого, 2009


Красноярск





16.Размещение ОЭИ на сайте КрасГМУ


Отв.: администратор сайта





Документ не подлежит передаче, воспроизведению 


и копированию без разрешения руководства 


ГОУ ВПО КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого
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