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1. O0muMe moJIoKeHHus

1.1 YnpaBnenue Oyxraatepckoro yuéra U OTUETHOCTH (anee — YpaBieHHe)
SBIIAETCS CTPYKTYpHBIM TIOApa3felieHueM (enepaibHOro rocydapCTBEHHOTO
OIO/DKETHOTO  00pa3oBaTENIPHOTO  YUYpEeXKAEHHS  BhICIIEro  oOpa3oBaHMS
«KpacHosipckuli rocyJapCTBEHHBIM MEIUIIMHCKUN  YHHUBEPCUTET UMEHHU
npodeccopa B.®. BoitHo-fcenenkoro» MuHUCTEpPCTBa 3ApaBOOXPAHEHUS
Poccuiickoit ®enepannu (nanee — YHUBEPCUTET).

1.2 Vnpasnenue coznaercsi, peoOpraHU3yeTCs U JUKBUOUPYETCS IMPUKa30M
pekTopa YHHUBEpCHUTETA.

1.3 YopaBneHue noA4YUHSIETCS HEMOCPEACTBEHHO PEKTOPY Y HUBEPCUTETA.

1.4 VYnopaBrneHue BO3INIABISIET ITIaBHBIA OyXrajitep — HadalbHUK yIPaBICHHS
Oyxrantepckoro yuéra U OTYETHOCTH (Z1ajiee — IJIaBHBIN OyXranrep), Ha3Ha4YaeMbli
IIPUKa30M pEKTOpa Y HUBEpCUTETA.

1.5 B coctaB YnpaBieHus BXOAAT CIEAYIOLINE CTPYKTYPHbIE € IMHUIIBI:

- OTZeJ pacuéToB ¢ pabOTHUKAMU U 00YyYaIOINMUCS;

- OTJIe] pacuéTOB ¢ KOHTPAareHTaMu U y4é€Ta UMYIIEeCTBa,;

- OTIeN y4éTa JOXOAO0B U IPOYUX OIEpaluil.

1.6 VYmpaBineHue co3maeTcss C LEJTbI0 CBOEBPEMEHHOIO (HOpPMHPOBAHMS
IIOJIHOW W JOCTOBEPHOW HMH(OpPMAaLUU O JeATETPHOCTH YHHBEPCUTETa U €ro
UMYIIECTBEHHOM  IIOJIOXKE€HUH, HeoOXOOUMOM BHYTPEHHHM U  BHEIIHHUM
TI0JIB30BATENISIM OyXTraJTepCKONH OTYETHOCTH.

1.7 B cBoel [eATENbHOCTH YIIPaBICHHE PYKOBOACTBYETCS CIELYIOLIUMHU
HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU U TOKyMEHTaMH:

- Koncruryuueit PO;

- TpynoBbeiM Kogekcom PD;

- BromxeTHBRIM KofekcoM PO;

- HanmoroseiM kogekcoM P®;

- ®enepansHbiM 3akoHOM 0T 06.12.2011r Ne 402-03 «O Oyxraiarepckom
y4éTe» U UHBIMH (enepatbHbIMU 3akoHaMu POD;

- yKazaMHu ¥ pacropspkeHussMH lIpesunenrta PO;

- IOCTaHOBJEHUsIMHU U pacrniopspkeHussMU [ IpaButensctea PO;

- ¢enepa bHBIMU CTaHJAPTAMU I OpraHU3ali roCy1apCTBEHHOI'O CEKTOPA,

- UHBIMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIMH aKTaMH M METOOUYECKHMH MaTepuajlaMu,
PETYIUPYIOIIMMH IeSTeIbHOCTh B 006JacTi OyXraJTepckoro, HajJoroBoro y4éra u
OTYETHOCTH;

- YcTaBoM YHHUBEPCUTETA;

- JIOKaJIbHBIMH HOPMATHUBHBIMU aKTaMH Y HUBEPCUTETA;

- HAaCTOSIIUM IOJIO)KEHUEM O CTPYKTYPHOM IOAPa3IEICHUH.

1.8 Jlmsg HOKyMEHTAallMOHHOrO oOeclieyeHus: MAEsTeNIbHOCTU Y IIpaBJIEHHE
UMeeT KPYIIyI0 Ie4aTh W IITaMIbl, OTTUCKUA KOTOPBIX IIPOCTAaBJIAIOTCA Ha
IOKYMEHTax W IpeAMeTax B COOTBETCTBUU C TpeOOBAHUSAMH IEHCTBYIOIIErO
3aKOHOZATEILCTBA U YCTAHOBJIEHHBIMH ITPaBUIaMH JOKYMEHTO000poTa.
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2.3apauu u PyHKIHH

2.1 OcHOBHBIMU 3a/1auaMU Y TIPaBJICHUS SIBIISIOTCS:

2.1.1 Oprasmzanus paboThl 110 BEASHHUIO OyXTaJTepCKOro M HajJoroBOro
yuéTa B LensX (GOPMHUPOBAHUS IIOJIHOM M JOCTOBEPHOM HHMOpMalMU O
IEeSTEeNBHOCTH YHIBEPCHTETa U €ro MMYIIEeCTBEHHOM IOJOXEHHH, He0OX0MUMOM
BHYTPEHHUM M BHELTHUM I10JIb30BATEIISIM OyXTralTepCcKoi OTYETHOCTH.

2.1.2 O6ecneuenue nHGopmalueii, HeoOXOAUMOH BHYTPEHHUM U BHEIIHUM
[I0JIE30BATEIIM  OYXTaJITepCKON OTUYETHOCTH ML  KOHTPOJIS  COOIIOAEHUS
3aKOHOJaTenbcTBa Poccuiickoilt @enepalvy Ipu OCYIIECTBICHUH XO3SHCTBEHHBIX
omepalyii W WX LeJIecoo0pasHOCTH, HAJIW4YWsA M [BWKEHHs HMyILECTBA H
0053aTeIbCTB, HCIIOJNB30BAaHUS MaTepHAIBHBIX, TPYIOBBIX X  (DPMHAHCOBBIX
PECYPCOB B COOTBETCTBHUH C yTBEPKACHHBIMU HOPMaMU, HOPMaTUBAMH M CMETaMH.

2.1.3 Pa3zpaboTKka U OCYyILECTBICHHE Mep, HallpaBIEHHBIX Ha COOIIOICHHE
OIOIKETHOM ¥ JIOTOBOPHOM OUCHMIUIMHBI, WCIIONb30BaHUE OIODKETHBIX U
BHEOIODKETHBIX CPEICTB YHHUBEPCUTETa B COOTBETCTBHHM C JEUCTBYIOIIUM
3aKOHOIATEIBCTBOM U OGULMATIBEHBIMU JOKYMEHTaMH Y HUBEPCHUTETA.

2.2 B cOOTBETCTBUHU C BO3JIO)KEHHBIMU OCHOBHBIMH 3aJadaMu YIIpaBJI€HHE
OCYIIECTBIISET CIEAYIOLINEe OCHOBHBIE (QYHKIIUU:

2.2.1 OrmpeneneHrie B YCTaHOBIEHHOM IoOpsAke (OPMBI M METOIOB
OyXraaTepcKoro y4éra, a Tak)Ke TEXHOJIOTHH 00paboTky y4ETHOH MHpOpMaIuwy;
dbopMupoBaHue YYETHON OJUTUKNA Y HUBEPCUTETA.

2.2.2  ®opmupoBaHHE  IOKyMEHTHPOBAaHHOW  CHUCTEMAaTH3UPOBAHHOM
HHGOPMAIIUH O AESITeIHHOCTH YHUBEPCUTETA U €r0 UMYILIECTBEHHOM IT0JIOKEHHH.

2.2.3 Benenune OyxrajrepcKoro y4éra BCEro MMYILECTBa, 00A3aTEIbCTB U
X035 HUCTBEHHBIX ONepalrdii Ha OCHOBE HAaTypaJIbHBIX HM3MEPHUTEIEH B JIEHEKHOM
BBIp@KEHHM  IyTEM  CIUIOIIHOIO  HENPEPBIBHOIO  JOKYMEHTAJIbHOIO |
B3aMMOCBSI3aHHOI'O UX OTPAKEHHUS.

2.2.4 OGecrieyeHre B yCTAHOBJIEHHBIE CPOKH

- IUIATEXEH B OFOIKET;

- BblHauW 3apabOTHOM IJIaThl, CTUIEHIWH; OCYILIECTBIEHHUE JPYIHX
KaCCOBBIX OIlepalliii; HHBIX IUIaTeXXel pU3nIecKuM Iulam;

- OIUIaThl 3a MaTepUajbHble [IEHHOCTH, OKa3aHHBIE YCIYTH, BEIIIOJHEHHBIC
paboOTEl B COOTBETCTBHM C 3aKJIIOUYEHHBIMU JOrOBOpPaMM; MHBIX IIIaTEXen
IOPUANYECKUAM JIALIAM.

2.2.5 ObGecneyeHre JOKYMEHTAIBHOTO 0(DOPMIIEHUS U OTPaXKEHHUs Ha cYeTax
Oyxrantepckoro y4éra (pakToB XO3SHCTBEHHOM JKHU3HH, B TOM 4YHUCJIE€ OIEpalluH,
CBSI3aHHBIX C IBIDKEHHEM IEHEXHBIX CpPENICTB, HAYUCICHUEM U IIEPEUYHCIIEHHEM
HAJIOTOB B OFOI)KETHI.

2.2.6 Nuanuunposanue B COOTBETCTBHUU c NEeVUCTBYIOIUM
3aKOHOJATEILCTBOM W OCYIIECTBJIEHUE KOHTPOJISI CBOEBPEMEHHOIO INPOBEACHUS
WHBEHTApPHU3alM{ IEHEKHBIX CPEJCTB, UMYILECTBA, PACUETOB ¥ 0043aTEbCTB.
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2.2.7 llpunsatHe Mep IO MNPEAYNPEXKICHUI0 HE3aKOHHOI'O pacXOI0BaHUS
JIEHEeXHBIX CpeICTB, HapylIeHHs (QUHAHCOBOTO 3aKOHOAATENbCTBAa. YYacTuE B
ohopMIIEHUH AOKYMEHTOB IO HEAOCTadaM M XHIIEHUSIM IEHEXHBIX CPEICTB M
TOBAapHO-MaTepUaIbHbIX LIEHHOCTEM.

2.2.8 [IpuMeHeHue TUIOBBIX YHUMULIUPOBAHHBIX (OPM MEPBUYHON yUETHOM
NOKYyMEHTAIH, CTporoe cobrogeHue nopsaka opopmMiIeHus 3Toi T0KyMeHTalluH.

2.2.9 ObecneyeHue cTpororo coOJIOAeHUsT KacCOBOM U pacuy&€THOM
aucuuiuHel.  KoHTponb  COOMIONEHMsI yCTaHOBJIEHHOTO JIMMHUTAa OCTaTKa
HQJIMYHBIX JIeHeT B Kacce.

2.2.10 Pa3paboTka U OCYIIECTBJIEHHE MEpOIPUSATUNA, HAIpaBICHHBIX Ha
yKperieHHe (UHaHCOBOW JUCIUIIIMHEL.

2.2.11 Ob6ecrneueHne COXPaHHOCTH  OyXTajaTepCKUX  JTOKYMEHTOB,
oOopMJIEHHUS U CAAYU UX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE B apXHUB.

2.2.12 Ocy1ecTBieHHEe KOHTPOJIS

- MPaBWIBHOIO U CBOEBPEMEHHOI'O CIMCaHHs MaTepHalbHBIX 3allacos,
TOIUIMBA U IPYTUX LEHHOCTEH;

- CBOEBPEMEHHOI'0 B3bICKaHUS NeOMTOPCKOM M IMOTalleHus KpeIUTOPCKOMN
3a10JDKEHHOCTY;

- 00OCHOBAaHHOTO M 3aKOHHOIO CIHCaHWs ¢ OyxrainTepckoro OanaHca
HeJocTad, 1e0UTOPCKON 3aI0JPKEHHOCTH U APYTUX CPELCTB;

- IpPaBHIBHOTO ¥ CBOEBPEMEHHOTO IPOBEACHUS U OQOpPMIIEHHUS B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE IIEPEOLICHKHA TOBAPHO-MAaTepUaIbHBIX LIEHHOCTEMH.

2.2.13 CocraBieHre OyXrajaTepckoil, HaJlOrOBOM U WHOW OTYETHOCTH,
IpeICcTaBlIeHUe €€ B YCTaHOBJIEHHOM IOPSIKE B COOTBETCTBYIOLIME OPraHEl.

2.2.14 OcymiecTBIeHUE MOHUTOPUHIAa H3MEHEHHUM 3aKOHOJATENbCTBA B
YacCTH BOINPOCOB, KACAIOIIMXCA y4yéTa U OTUETHOCTH, CBOEBPEMEHHOE BHECEHHE
U3MEHEHHH B METOJOJOTHIO ydéTa U TEeXHOJOrHI0 0O0paboTKH y4&THOU
HH(pOpMaIuu.

2.2.15 BeneHue mepemuckd IO BOIpocaM OyXTaJaTepCKOro M HaJIOrOBOTO
y4éTa U OTYETHOCTH, a TaKXe IO APYTMM BOIPOCaM, BXOIAIIUM B KOMIIETEHIIHIO
YmpaBieHus 1 He TpeOyIOLIUM COTTIACOBAHUS C PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

2.2.16 OcyuiecTBiIeHHE MPEACTABUTEIbCTBA B YCTAHOBIEHHOM IIOPSAAKE OT
UMEHH YHHUBEPCUTETA 10 BOIPOCaM, OTHOCAIIUMCS K KOMIIETEHLIUH YIIpaBjIeHu,
BO  B3aMMOOTHOIIEHHMSX C  HaJOTOBBIMH,  (UHAHCOBBIMH  OpraHaMy,
rOCyIapCTBEeHHBIMH BHEOIODKETHBIMU (POHIaMU ¥ MHBIMH OpPraHU3alUsIMU.

2.2.17 B pamkax KOMIIETEHIIMHA YTIpaBJIeHUS ydacTHe B pa3paboTke
THUIIOBBIX (OPM JOTrOBOPOB, COIVIACOBAHHE JOrOBOPOB, 3a HCKIIIOYEHHEM
3aKJIFOYaeMBIX 10 THITOBBIM (pOpMaM, HHBIX JOKYMEHTOB, pa3paboTka (ydacTue B
pa3paboTKe) W/UJIU COrjacoBaHHUE IIPUKA30B, ITOJO0KEHUHN, UHBIX JIOKAJILHBIX aKTOB
VYHuBepcurera.

2.2.18 Yuactie B paboTe IO 3aKyIlke TOBapoB, paboT, yCIyr s HYXZ
YHHUBepcUTETa TI0 HAINPABJICHUSAM AEATEIbHOCTH YIIpaBIECHHsS, B TOM YHCIIE IS
Pa3BHTHS €ro MaTepHaIbHO-TEXHHYECKOH 0a3bl (CBOEBPEMEHHOE OIPE/IETICHUE
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noTpeGHOCTeH B TOBapax, paboTax, yclyrax, rnojgadya B YCTAaHOBJICHHOM IOpSIIKe
3asiBOK, pa3paboTka TpeOGOBaHUN K 3aKylmaeMbIM ToBapaMm, paboTaMm, yciyraw,
TeXHUYECKUX 3aJaHUl, yJacTHe B NPOBEPKE Ka4yecTBa HCIIOJHEHUS IOTOBOPOB U
T

2.2.19 BHeceHwe mpemJIOKEHUN pPYKOBOJACTBY YHHBEpPCUTETa IO BCEM
BOIIPOCaM, CBS3aHHBIM C OCYIIECTBICHUEM MEPEUUCICHHBIX (QYHKIIMM.

3. PykoBoacTBO YnpaBjeHHEeM

3.1 VmpaBneHue Bo3riaBiseT TIJaBHBIM OyxranTep, Ha3Ha4aeMbld Ha
IOJDKHOCTH M OCBOOOXIaeMbIi OT HOJDKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.
['naBHBIA OyXrajarep UMeeT TPEX 3aMEeCTUTENIeH, OCYIIEeCTBIAIOMMNX PyKOBOACTBO
OT[eJIaMU, BXOJISIIUMU B Y IIpaBJIeHHE.

3.2 OO0s3aHHOCTH TJIaBHOTO Oyxrairepa mis 00ecreyeHUs BBITOJHEHUS
GyHKIHH, 3aKpeIUIEHHBIX 32 YIIpaBlIeHUEM:

3.2.1 Opranm3anus Oyxranrepckoro yuyé€ra B LeIAX IOJYYEHHUS
3aMHTEPECOBAHHBIMH BHYTPEHHUMH M BHELIHUMH IOJIb30BAaTENsIMH OTYETHOCTH
MTOJTHOW U JOCTOBEPHOU MH(OpPMALUU O (PUHAHCOBO-XO3MCTBEHHON NEATEIBLHOCTH
¥ GUHAHCOBOM IOJIOXKEHUH Y HUBEPCUTETA.

3.2.2 ®opmupoBaHUe yUYETHOU MOJUTUKH B COOTBETCTBUH C TPEOOBaHUAMHU
3aKOHOIATEIbCTBA MCXOMS U3 CIELU(PHUKN yCIOBUN XO03IMCTBOBAaHUSA, CTPYKTYPHI,
pa3MepoB, OTPACIIEBON MPUHAUIEHKHOCTH U JPYTHUX OCOOCHHOCTEH NEATENBHOCTH
VHMBEpPCHUTETA, [O3BOJIAIONIEH CBOEBPEMEHHO IIOMy4aTh MHOOPMALUIO UIs
IUTAaHWUPOBAHUS, aHau3a, KOHTPOJS, OIEHKHM (UHAHCOBOIO IIOJIOXKEHHUS H
pe3yJIbTaTOB EATEIHHOCTH.

3.2.3 Opranuzanus BHYTPEHHEro KOHTpOJIS IPaBHJIBHOCTH OQOPMIIEHUSA
XO3SIMCTBEHHBIX  ONepaluii, COONIOAEHUS  MOopsaKa  JOKyMEHToo0O0poTa,
TeXHOJIOTMH  o0OpaboTku  y4€THOM  wuHbopManmMM W €€  3allUTBl  OT
HECaHKI[MOHUPOBAHHOTO JTOCTYIIA.

3.2.4 OGecrnedyeHre KOHTPOJIS COOMIOACHUS (UHAHCOBOM IHUCLUILIMHEI,
nmopsiika 0OpMIIEHHUST TIEPBUYHBIX YYETHBIX TOKYMEHTOB, 3aKOHHOCTH CITHCaHHS
CO CYETOB OyXrajTepcKoro ydéra Hemocrad, NeOUTOPCKON 3aIO0/DKEHHOCTH H
IPYTUX TOTEPE.

3.2.5 ObGecrieyeHne COCTaBICHUS OyXTaJITepCKOM M HaJOrOBOM OTYETHOCTH
U e€ IpelCTaBlIieHHe B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE B COOTBETCTBYIOIIUE OPraHEl.

3.2.6 OOCecrieueHne COXPaHHOCTH OyXTraJTepCKUX J[JOKYMEHTOB U MX
Iepeady B yCTAaHOBJIEHHOM IOPSIIKE B apXUB.

3.2.7 OcyiecTBiieHHe O0IIEro pPyKOBOACTBa pabOTHUKAaMHU YIIpaBJIEHHS,
OpraHu3anus UxX 00yueHus U MOBBIIICHUS UX KBATH()UKAIIUK U UHBIE 005S3aHHOCTH
COTJIACHO OJDKHOCTHOW MHCTPYKIIUH.

3.3 B ciyyae BpeMEHHOro OTCYTCTBHsI [IJIaBHOTO Oyxrajarepa ero
00s3aHHOCTH BBIOJHSET OAWH H3 3aMeCTHTeNedl TIJlaBHOro Oyxranrepa,
HA3HAYEHHBIH B YCTAaHOBJICHHOM IIOpSKE IPUKa3oM peKTopa YHuBepcuTeTa. B
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Cllydae BPEMEHHOI0 OTCYTCTBHUS IVIaBHOTO OyxrajaTepa U €ro 3aMeCTHUTENEH WU
JOCPOYHOTO MpeKpaIieHus X MOJTHOMOYUH, - ISl oOecriedeHus] HEIPEPbIBHOCTH B
paboTe U ymopsimoueHus: AeJIONPOU3BOACTBA IMPHUKA30M pEKTOopa YHHUBEPCHUTETa
Ha3Ha4aeTcs JIMI0, BpEMEHHO HCIOJHSIoIIee 0053aHHOCTH INIaBHOTO Oyxrairepa.

3.4 PabGotHuku  VYmpaBieHUs  Ha3HAYaAIOTCSI Ha  JIOJDKHOCTH U
0CBOOOXIAIOTCSA OT 3aHUMAEMBbIX JOJDKHOCTEU MPUKA30M PEeKTOopa YHHUBEPCUTETA
I10 ITPEACTaBICHHIO INIaBHOTO OyxranTepa.

3.5 KsanmuduxannonHsie TpeOOBaHUSA, (QYHKIHOHAIbHBIE OOS3aHHOCTH,
mpaBa U OTBETCTBEHHOCTh pPAOOTHHKOB VYIpaBlieHHUS periiaMeHTUPYIOTCS
JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSIMU, YTBEP)KIa€MBIMU PEKTOPOM.

3.6 [leaTenbHOCTh YTpaBIEHUS OCYIIECTBISAETCS Ha OCHOBE TEKYIIEro U
IEPCIIEKTUBHOIO IUIAHUPOBAHUS, COUETAHUS €IMHOHAYATINS B PEIIEHUH BOIIPOCOB
CIIy)K€OHOM  JEesATeNbHOCTH M  KOJUJIETMAJIBHOCTH IpU HUX  OOCYXXIEHHH,
IIEPCOHAJIBHONX OTBETCTBEHHOCTHM pabOOTHUKOB 3a HaJJeXxallee HCIOJHEHHE
BO3JIO)KEHHBIX HA HHUX JODKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH M OTHAEIBbHBIX NOPYYEHUN
rJIaBHOTO OyXrajirepa.

4. B3auMOOTHOIIEHHUSA U CBA3H

4.1 YmpaBiieHHe OCYIIECTBISET CBOIO AEATEIBHOCTh BO B3aUMOJEHCTBUH CO
BCEMH  CTPYKTYPHBIMH  TOApa3IeICHUsAMH Y  JOJDKHOCTHBIMH  JIMIAMH
VHUBepcHTETa, a TakXe B Ipelesiax CBOEH KOMIIETEHIMH CO CTOPOHHUMH
(GU3UYECKUMH JIUIIAMH U OpPTraHU3alUsIMH.

4.2 TpeboBaHwus ITaBHOrO OyXrajirepa Mo JOKyMEHTaJIbHOMY O(OpPMIICHHUIO
XO3SMCTBEHHBIX OIEpalldidi W MPEeACTaBICHHI0O B YIpaBieHHE HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB M CBENEHUU Ui OTPaXEeHHs B OyXrajaTepcKOM U HaJOrOBOM YYETE
00sI3aTeIbHBI JUIS BceX paOOTHUKOB Y HUBEPCUTETA.

4.3 TlepeyeHb OCHOBHBIX JOKYMEHTOB (MH(OpMAalW{, CBEICHHUH),
MOJly4aeMbIX YTIpaBIeHHEM OT CTPYKTYPHBIX IOApa3JeleHUd YHHUBEPCHUTETA,
YTBEPXKAAeTCSI B COCTaBe YUETHOM MOTUTUKH.

S. IIpaBa

5.1 I'maBHBI#M Oyxrantep JUO0 U0, €ro 3aMellarllee, UMeeT IIPaBo:

5.1.1 JIoBOIUTH OO CBEAEHHUS PYKOBOIOUTENS Y HUBEPCUTETA IIPEIIJIOKEHHS O
IPUHIATHA Mep, HaIpaBJIeHHBIX Ha IOBBIIIeHHE 3G (EKTUBHOCTH HCIIOIb30BaHHS
CpeICTB YHHUBEpPCUTETa, 00ECleYeHUEe COXPaHHOCTH HMYILIECTBa YHHUBEPCHUTETA,
obecrieyeHHE CBOEBPEMEHHOTO U IMPAaBUIBHOIO OTPAXKEHHUS XO3AMCTBEHHBIX
orepanuii Ha cyerax OyXTalTepCcKOro yduéTa, BBIIOJHEHHE WHBIX (YHKIHH,
BXOJSIIUX B KOMIIETEHIIUIO Y IIPaBJICHUS.

5.1.2 V3maBath pacropspDKEHUs 10 BOIpocaM COOMIONEHHs yCTaHOBIEHHOIO
Iopsiika JOKYMEHTaJIbHOro OQopMIIeHHs (DaKTOB XO3SAMCTBEHHOM JKU3HH,
IpEICTaBICHUs JOKyMEHTOB (CBEACHMIM), HEOOXONMMBIX Mg  BEACHUSA
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Oyxrantepckoro yd4é€ra Y COCTaBJI€HHUS OTYETHOCTH, OOsA3aTeNbHBIE UL
HCIIOJIHEHUSI BCeMH paOOTHUKaMU Y HUBEPCUTETA.

5.1.3 TpebGoBaTh OT BceX paOOTHUKOB YHHMBEPCUTETA HUCIIOIHEHHS IpHKa3a
00 y4&€THO! NOJIMTHKE Y HUBEPCUTETA.

5.1.4 BHOCUTB NpeyIOKEHUS PYKOBOJICTBY Y HUBEPCUTETA O MIPUBIICUCHUH K
MaTepUuaJbHOM Y JUCHUIUIMHAPHONM OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIMIL
YHuBepcuTeTa 1o pe3ysbraraM IpOBEPOK.

5.1.5 IlpencraBisaTh MHTEPECH YHUBEPCUTETA IO BOIIPOCAM, BXOASALIUM B
KOMIIETEHIIMIO YTIpaBieHHUs, B BBIIIECTOSIIEH OpraHu3aluy, B OpraHax
rOCyJapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHMU3alUsIX M YUYPEXKICHUSX B YCTAaHOBJICHHOM
3aKoHozaTtenscTBOoM PO nopsiake.

5.1.6 TlogmuceiBaTh OyXrajaTepCKyIO, HAJOTOBYIO U HHYIO OTYETHOCTH U
JOKYMEHTBI B paMKax HCIIOJHEHUs QyHKIUN YIpaBeHuUs.

5.1.7 He npuHuUMaTh K HCIOJIHEHUIO JOKYMEHTBHI, OGOpPMIIEHHBIE C
HapylleHHeM TpeOOBaHMN HOPMATHMBHBIX AaKTOB, a TakXe II0 OIepalusM,
IPOTUBOpEYAIllUM 3aKOHOJATENIbCTBY M YCTAHOBIEHHOMY IOPSOKY IIPUEMKH,
XpaHEeHHs U PacXOJ0BaHUs I€HEKHBIX CPEICTB, TOBAPHO-MATEPUATIBHBIX U IPYTHUX
LIEHHOCTEH.

5.1.8 TpeGoBaTh OT PyKOBOICTBa YHHUBEPCHUTETa CO3LaHHUsI HEOOXOIUMBIX
YCIOBUN JJIS TPABWJIBHOTO BeNEHHS OyXraiaTepckoro yd4éra, oOecredeHus
HEYKOCHUTEJIbHOTO BBIIIOJHEHUSI BCEMHU CTPYKTYPHBIMH IIOApa3sfeICHUAMU M|
paboTHHKaMu TpeOOBaHWH TIJaBHOro OyxraiaTepa IO JOKYMEHTaJIbHOMY
0(OPMIIEHHUIO XO35HCTBEHHBIX ONEpaLUil.

5.1.9 IlpoBoauTe ¥ MNPUHUMATH y4YacTHE B COBEILIAHHUAX I10 BOIIPOCAM,
OTHOCSIIIIUMCS K KOMIIETEHIIUU Y IIPABIICHHUS.

5.1.10 CornacoBeiBaTh B YCTaHOBJIIEHHOM IIOPSAKE IPOEKTHl IPHKa30B,
TIOJIOXKEHUH, UHCTPYKUUNA U MHBIX JOKYMEHTOB YHUBEPCUTETA, 3aTparvBarolIUX
BOIIPOCHI, BXOZSIINE B KOMIIETEHLIMIO Y IIpaBJICHUS.

5.2 Bce paGoTHHKYM YTIpaBlIeHUs] UMEIOT IIPaBo:

5.2.1 YyactBoBaTh B OOCYXXJI€HHU U PEIICHWH BOIPOCOB IIJIAHUPOBAHUS H
OpraHM3aliy JeITebHOCTHU, CBI3aHHBIX ¢ pa00OTON YTpaBjIeHHUs.

5.2.2 Yepes rnaBHOro Oyxraintepa BHOCUTh Ha PacCMOTPEHHE PYKOBOICTBY
YHUBepcuTeTa TMPEeAOKEeHUs MO0 YIy4YIISHHIO HEeATEJIbHOCTH YTPaBIEHHUS H
YHHBepcHUTETA B LIEJIOM IO BOIIPOCaM, BXOIAIINM B KOMIIETCHLIMIO Y IIPaBJICHUS.

5.2.3 B ycTaHOBIIEHHOM IIOpsIIKE:

- 3aMpalIyMBaTh U MOJIy4aTh OT CTPYKTYPHBIX ITOAPA3ACIeHUN Y HUBEPCUTETA
HEOOXOIUMYIO METOIMYECKYI0, MPAaBOBYI0 U KOHCYJIBTALIMOHHYIO ITOMOIIb IIPH
peleHnH 3aa4, BO3JIOXKEHHBIX Ha Y IpaBIICHMUE;

- 3alpallfBaTh U MOJlydaTh OT CTPYKTYPHBIX [TOApa3ieIeHUN Y HUBEPCUTETA
OOKYMEHThl U WH(pOpMalluio, HEOOXOAUMBIE IJIsl peald3alliid BO3JIOXKEHHBIX Ha
VYnpasnenue 3aaauy;

- JaBaTh CTPYKTYPHBIM IIOJpa3fe/IeHUsIM pa3bsCHEHHs, DEKOMEHIAINH,
yKa3aHHUs [0 BOMPOCaM, BXOASIIUM B KOMIIETEHLIUIO Y IIpaBIeHUS,
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- OCYILIECTBJIATH KOHTPOJIb HCIIOIB30BAaHUS MAaTEPHANIbHBIX, TPYMOBBIX H
(hMHAHCOBBIX PECYPCOB Y HUBEPCUTETA,

- TIPOBEpSATH MPaBUIBHOCTE U OOOCHOBAaHHOCTh CMET, PacuéroB, HWHOM
y9€THOH W OTUETHOW  JOKYMEHTAllMM, COCTAaBIEHHOW  CTPYyKTYPHBIMH
MOoApa3IeJICHUIMHI Y HUBEPCUTETA U NIPEICTABICHHOMN B YIIpaBJIEHUE;

- TpuBIEKaTb, MpPH HEOOXOAMMOCTH, [UIS BBIIOJHEHUS [OPY4YEHUMN
PYKOBOJICTBa VYHHBEPCHTETa U TIJIaBHOro Oyxraiarepa pabOTHHUKOB ApPyIHX
CTPYKTYPHBIX ITOAPA3AEICHUH 10 COTTIACOBAHUIO C PYKOBOIUTEIIIMH CTPYKTYPHBIX
IOJIpa3iesIeHU.

5.2.4 He npuHuMarh K HCIOJHEHUIO [OKYMEHTBHI, COCTaBJIEHHBEIE C
HapyIIeHHEM 3aKOHOIAaTeNIbCTBa, JOTOBOPHON U (DMHAHCOBOM AUCIUIIIINHEI.

5.2.5 Hcnonmp3oBaTh i pabOTBl IPENOCTaBIEHHbIE Y IIPaBICHUIO
MaTepuaibHble U HH)OPMalMOHHBIE PECYPCHI.

5.2.6 TlpoxomuTh MpPOQPECCHOHANBHYIO MEPENOArOTOBKY, IIOBBILIEHUE
KBaJTU(DUKALIMY U CTAXHUPOBKY B IOPAAKE, IPELYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATENHECTBOM.

6. OTBETCTBEHHOCTH

6.1 OTBETCTBEHHOCTh 3a KadeCTBO U CBOEBPEMEHHOCTH BBINIOJIHEHHUS
(GYHKLIMH, BO3JIOXKEHHBIX HACTOSAILIMM IIOJIOXKEHHWEM Ha YIpaBleHHE,  HECET
TJIaBHBIA Oyxrantep Ju0O0 JIHUII0, €ro 3aMelIarolIee.

Ha Hero Takxe Bo3jaraercsi OTBETCTBEHHOCTD 3a!

- CBOEBPEMEHHYIO OpraHH3alfio pa3paboTKH U aKTyalW3allUd JIOKaJIbHBIX
HOPMATHUBHBIX AaKTOB YHHUBEPCHUTETa, pETyJUPYIOIINX MOPANOK BEIACHUA
OyXxraaTepckoro ydéra, COOTBETCTBHE 3aKOHOAATEIBbCTBY  COCTABJISAEMBIX
YrpaBiieHHEM H TOIMUCHIBAEMBIX PEKTOPOM HHCTPYKLMH, YKa3aHUH M IpYyrux
JIOKaJbHBIX HOPMAaTUBHEIX aKTOB Y HUBEPCUTETA,;

- OpraHu3zalyio B YIIpaBIeHUHU OIIEPaTUBHON U KaYECTBEHHOM ITOJATOTOBKH H
UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB, BeJeHHE JeJIONPOM3BOACTBA B COOTBETCTBHH C
OEACTBYIOIIAMH TMpaBWJIaMH W HMHCTPYKIHUSAMH, a TaKXe HCIOJb30BaHNe
wHGopMary pabOTHUKAMH YTPaABIGHUS CTPOr0O B  CIYXEOHBIX LEJAX,
o0ecrevYeHrne COXpaHHOCTH NEPCOHANIBHBIX TaHHBIX;

- CBOEBPEMEHHOCTh M Ka4yeCTBO HCIIOJIHEHHsS AOKYMEHTOB W IIOPYYEHHM
PYKOBOACTBa Y HUBEPCUTETA;

-  OpraHM3al{I0  MEpONpUSATHH IO  CO3JaHUIO  YCIIOBUH  JUIA
IIPOU3BOJICTBEHHOH EATEIHHOCTH paOOTHUKOB Y IIPABICHUS;

- OpraHM3alrio O0ECIeUeHUs COXPaHHOCTH HMYIIECTBa, HAXONALIErocs B
VipaBieHud, ¥ COONIONEHHS MIPaBMJI IIPOTUBOINOXKAPHOH 0€301MacHOCTH U HOPM
OXpaHBbI TPYa;

- cobiroeHne pabOTHUKaMU YTIpaBIICHUsS TPYIOOBOHW M IIPOU3BOIACTBEHHOMN
JUCIUTIINHBI, aHTHKOPPYIIIMOHHBIX CTaHAAPTOB IOBEACHHUS.

6.2 OTBETCTBEHHOCTh pPaOOTHUKOB YTIPaBICHUS YCTAHABIMBAETCA UX
OOJKHOCTHBIMU HHCTPYKILIMSIMHU.
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6.3 3a HeHaIexallee HCIOJHEHHE OODKHOCTHBIX 00sS3aHHOCTEH,
pasriaineHue WHGOpPMalud OrpaHUYeHHOrO pPacIpOCTPAaHEHHUS U IEPCOHAIBHBIX
IaHHBIX pPabOTHHKOB, HapylleHHWE TPYAOBON IWCILUIUIMHBI, IPaBWJ IIOXXapHOH
0€e30MMacHOCTH W OXpaHbl TpyAa, HaHEeCeHHe yllepOa YHUBEpCUTETYy PaOOTHUKH
VYmpaBieHHUs HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C JIEMCTBYIOIINM
3aKOHOIaTEIbECTBOM.
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